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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL PARA 2026

CAPITULO | NORMAS GENERALES

BASE 1. AMBITO DE APLICACION.

El Ayuntamiento de Zamora, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 165 del R.D.
Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales (en adelante TRLHL) y 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, de
desarrollo de la Ley anterior en materia presupuestaria, establece las siguientes Bases de
Ejecucién que regiran la ejecucion, desarrollo y prérroga, en su caso, del Presupuesto General de
2026 para la adaptacién de las disposiciones generales en materia presupuestaria y contable a la
organizacién y circunstancias del Ayuntamiento asi como aquellas otras necesarias para su
acertada gestion, estableciendo cuantas prevenciones se consideran oportunas o convenientes
para la mejor realizacion de los gastos y la recaudacion de los ingresos.

En lo no dispuesto en estas Bases de Ejecucion, la organizacion municipal se ajustara a lo
previsto en el TRLHL, el Real Decreto 500/1990 en lo que no se oponga al Real Decreto 2/2004,
la Ley 7/1985 reguladora de Bases de Régimen Local, la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo,
por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la
estructura de los presupuestos de las entidades locales, la Orden HAP/1781/2013, de 20 de
septiembre, por la que se aprueba la Instrucciéon del modelo normal de contabilidad local, la
Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, que aprueba la Instruccion del modelo normal de
Contabilidad Local en lo que no se oponga a la anterior y la Orden de 17 de julio de 1990 por la
gue se aprueba la Instruccion de Contabilidad para la Administracion Local en todo aquello no
previsto expresamente por las Ordenes anteriormente referidas.

Con caracter supletorio, sera de aplicaciéon lo establecido en la Ley General Tributaria, la Ley
General Presupuestaria y deméas normas del Estado que resulten aplicables. También seran de
aplicacién las normas y manuales del Tribunal de Cuentas en lo que no se opongan a la
normativa especifica local.

BASE 2. EL PRESUPUESTO GENERAL.

El Presupuesto General para el ejercicio 2026 asciende a 79.503.063,15 euros, coincidiendo su
estado de ingresos y gastos.
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CAPITULO Il - DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

BASE 3. VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual
hayan sido autorizados. Los créditos autorizados en el Estado de Gastos tienen caracter
limitativo y vinculante y, por tanto, no podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia
superior a su importe. Sélo podran realizarse gastos que vayan a ejecutarse dentro del propio
ejercicio presupuestario, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos que habiliten gastos sin
crédito presupuestario suficiente para ello, o los que creen nuevos servicios sin previa
dotacion, o den mayor extensién a los establecidos rebasando el crédito correspondiente.
Quienes contravengan esta disposicion seran directa y personalmente responsables del pago.

La vinculacién juridica de los créditos se establece de acuerdo con el siguiente detalle:
CLASIFICACION POR PROGRAMAS

El nivel de vinculacién juridica de los créditos sera el subprograma (5 digitos). Como excepcion,
el nivel de vinculacion sera a nivel de grupo de programas (3 digitos) en los siguientes casos:
juventud (337), festejos (338) y comercio (431).

Asimismo, y Unica y exclusivamente cuando afecte a créditos del Capitulo 1 el nivel de
vinculacioén sera a nivel de Area de Gasto (1 digito).

Estaran vinculadas a nivel de politica de gasto (2 digitos) las aplicaciones 16211 22799 “Servicio
de recogida de residuos” y 16301 22799 “Servicio de limpieza viaria”.

CLASIFICACION ECONOMICA

Capitulo I: al nivel de capitulo, con excepcién de los articulos 161 y siguientes que estaran a
nivel de aplicacion presupuestaria.

Capitulo Il: al nivel de capitulo. Con las excepciones detalladas mas adelante.
Capitulo Il y IX: Al nivel de capitulo.

Capitulo IV, VI, VIl y VIII: Al nivel de aplicacidon presupuestaria, con la excepcién del proyecto
“Renaturaliza” que estara vinculado a nivel de capitulo.

En los casos de créditos extraordinarios, asi como de los créditos ampliados, el nivel de
vinculacién de los créditos sera la aplicacion presupuestaria.

En todo caso tendran caracter vinculante con el nivel de desagregacion de la aplicacion
presupuestaria, los créditos destinados a gastos de agua, gas, electricidad, comunicaciones,
combustibles y primas de seguros.

En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria dentro del nivel de vinculacion
establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos, subconceptos y partidas dentro del
mismo nivel de vinculacién, cuyas cuentas no figuran abiertas en la contabilidad de gastos por
no contar con dotacién presupuestaria, no sera precisa previa operacion de modificacion de
créditos, pero en el primer documento contable que se tramite con cargo a tales cuentas
presupuestarias (RC, A, AD o ADO), se hara constar tal circunstancia mediante diligencia del
responsable de contabilidad y en lugar visible que indique "primera operaciéon imputada a la
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AYUNTAMIENTO

aplicacién presupuestaria”. En todo caso habrd de respetarse la estructura presupuestaria
vigente.

A efectos de los niveles de vinculacién de los créditos y en el caso de recursos afectados, se
respetara, en todo caso, el destino de estos a la finalidad especifica para la que fueron
concedidos.

En el caso de inversiones reales y transferencias de capital con financiacién afectada, se
realizara, ademas, un seguimiento individualizado de la inversién, no pudiéndose destinar los
recursos afectados a otros proyectos de inversién distintos.

A efectos de la correcta conciliacion de inventarios y no duplicidad de bienes, se autoriza la
creacion de aplicacién presupuestaria de reposicion de inversién, con cargo a la vinculacién de
la aplicacion de inversién nueva, cuando por cualquier circunstancia proceda en lugar de la
inversion nueva presupuestada. En todo caso, se respetara el destino a la finalidad especifica
para la que fue concedido el crédito.

BASE 4. MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO.

El Presupuesto Municipal podrd ser objeto de las modificaciones sefialadas en la Ley de
Haciendas Locales. Para ello, los funcionarios responsables de los servicios afectados
formularan la oportuna propuesta en los términos sefalados en las presentes bases, que una
vez visada por el Concejal responsable, serad enviada al Departamento de Hacienda, quien
emitird informe suficientemente motivado para el caso concreto respecto a la legalidad,
estabilidad y sostenibilidad del expediente, y posteriormente, recabara el preceptivo informe
de Intervencion.

En caso de ausencia o vacante del Jefe de Servicio, el servicio de Hacienda remitird el
expediente con propuesta de Alcaldia a la Intervencion para informe preceptivo.

El expediente asi conformado sera sometido al érgano competente para su aprobacién, en su
caso. En los casos en que el Concejal responsable del area de gasto sea el Concejal de
Hacienda, el 6rgano competente para la aprobacién sera, en su caso, el Sr. Alcalde.

BASE 5. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

En la propuesta de modificacién presupuestaria, el responsable del servicio debera acreditar la
necesidad del gasto especifico y determinado haciendo referencia expresa y completa a todos
los aspectos necesarios para que el érgano competente adopte su decision, sin que quepan
alusiones genéricas a necesidades futuras. También debe justificar la imposibilidad de demorar
el gasto al ejercicio siguiente.

En el caso de obras deberd incorporarse una memoria que detalle la actuacién, la ubicacién, las
unidades de obra que comprende, las anualidades a las que se extendera en su caso, etc.

Igualmente, deberan especificarse la aplicacion presupuestaria afectada y los recursos con que
se propone financiar estos mayores gastos. En el caso de financiarse mediante bajas en el
estado de gastos, debera acreditarse que la baja no afecta a la ejecuciéon normal del gasto cuya
baja se propone.
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AYUNTAMIENTO

BASE 6. TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

En la propuesta de modificacién presupuestaria, el responsable del servicio debera acreditar la
necesidad del gasto especifico y determinado haciendo referencia expresa y completa a todos
los aspectos necesarios para que el érgano competente adopte su decision, sin que quepan
alusiones genéricas a necesidades futuras, asi como especificarse la aplicacién presupuestaria
afectada por la baja y que la misma no supone un perjuicio en la prestacién del servicio o a la
ejecucién normal del gasto cuya baja se propone.

En particular, se especificard con detalle las cuantias de la modificacién y su impacto por
anualidades en los gastos con financiacién afectada a fin de que se pueda llevar el adecuado
seguimiento desde el inicio del proyecto.

Podran ser autorizadas por el Concejal de Recaudacion, Rentas, Hacienda, Intervencion y
Tesoreria las transferencias de créditos siguientes:

1.- Cuando se trate de transferencias de créditos entre aplicaciones presupuestarias
comprendidas dentro de una misma area de gasto.

2.- Cuando se trate de transferencias de crédito entre créditos de personal, aunque sean entre
distintas areas de gastos.

BASE 7. AMPLIACION DE CREDITOS.

De acuerdo con lo que prevén los articulos 178 del TRLRHL y 39 del R.D. 500/1.990 son
aplicaciones presupuestarias ampliables las que seguidamente se detallan y con cargo a los
mayores derechos reconocidos sobre los previstos inicialmente en el Presupuesto de ingresos y
que también se expresan:

APLICACION PRESUPUESTARIA SUBCONCEPTO INGRESOS

33001Tasa estacionamiento vehiculos
(ORA)

13303-22799 TRE Ordenamiento Trafico/Estacion. | 39928 Tickets postpago (ORA)

13303-22799 TRE Ordenamiento Trafico/Estacion.

16001-22799 TRE Saneamiento Roales 39915 Facturas Saneamiento Roales
16002-22799 TRE Saneamiento Valcabado 39918 Fact. Saneamiento Valcabao
16101-22799 TRE Varios-AQUAGEST 30000 Tasa consumo de agua
33407-22710 Pagos por taquilla 34401 Obras Teatro-Taquillaje
92005-83100 Anticipos del personal 83100 Anticipos del personal
92201-22602 Publicidad Gabinete Prensa 39905 Anuncios particulares

La ampliaciéon de créditos requerira la tramitacion del oportuno expediente incoado mediante
propuesta de la unidad responsable de la ejecucién del gasto visada por el Sr. Concejal
Delegado correspondiente en el que se acredite el reconocimiento de mayores derechos sobre
los previstos en el Presupuesto de Ingresos. La aprobacion del expediente corresponde al
Concejal de Recaudacién, Rentas, Hacienda, Intervencion y Tesoreria.
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BASE 8. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

De acuerdo con lo establecido en la normativa aplicable, podran incorporarse a los
correspondientes créditos del Presupuesto de Gastos los remanentes de créditos no utilizados
en el ejercicio anterior, en las condiciones y con las formalidades prescritas y sin perjuicio de lo
previsto para la aplicacién de determinados gastos al ejercicio corriente en estas Bases de
Ejecucion.

Los estados que se elaboren comprensivos de la situacién de los créditos susceptibles de
incorporacion se someteran a informe de los responsables de la gestion de los créditos al
objeto de que formulen propuesta razonada de incorporacion de remanentes de créditos
visada por el Sr. Concejal Delegado respectivo y acompanada de los proyectos o documentos
acreditativos de su ejecucion a lo largo del ejercicio.

La aprobacion del expediente se realizard mediante resolucién del Concejal de Recaudacion,
Rentas, Hacienda, Intervencion y Tesoreria.

Se faculta la incorporacion de remanentes afectados antes de la aprobacion de la liquidacion
anual cuando resulte necesario y siempre que se acredite fehacientemente su existencia.

BASE 9. GENERACIONES DE CREDITO.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 181 del TRLRHL y 43 al 46 del R.D. 500/1.990, podran
generar crédito en el Estado de Gastos del Presupuesto, los ingresos de naturaleza no
tributaria derivados de aportaciones o compromisos firmes de aportaciones de personas fisicas
o juridicas para financiar por si solas o juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su
naturaleza estén comprendidos entre los objetivos y fines de este Ayuntamiento. Para
proceder a la generacion de créditos serd requisito indispensable el reconocimiento del
derecho o la existencia formal del compromiso firme de aportacion, consistente en el acto por
el que cualesquiera personas publicas o privadas se obligan, mediante acuerdo o concierto con
el Ayuntamiento, a financiar total o parcialmente un gasto determinado, de forma pura o
condicionada.

La aprobacion del expediente se realizard mediante resolucién del Concejal de Recaudacién,
Rentas, Hacienda, Intervencion y Tesoreria.

CAPITULO IlI - DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO

SECCION 1 - DE LA GESTION DE GASTOS Y PAGOS EN GENERAL

BASE 10. FASES DE LA GESTION PRESUPUESTARIA DE LOS GASTOS.

La gestion de los créditos consignados en las diferentes partidas presupuestarias se realizara
tal y como se establece en la normativa aplicable:

a) Autorizacion del gasto (Fase "A"), en virtud de la cual el Pleno del Ayuntamiento o su
Presidente, segln su respectivo campo competencial, o la Junta de Gobierno Local, o la
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AYUNTAMIENTO

Concejalia de Hacienda por delegacién de los anteriores, acuerda la realizacién de un gasto
determinado por un importe exacto o aproximado, reservando para ello el crédito
presupuestario necesario.

b) Disposicion o compromiso del gasto (Fase "D"), fase por la que el Pleno, el Presidente y la
Junta de Gobierno Local o la Concejalia de Hacienda por delegacion, seglin sus competencias,
acuerdan la disposicién compromiso de gastos ya autorizados.

En esta fase queda determinada la cuantia exacta del gasto y nace una obligacién juridica con
terceros, que no es exigible mientras no se cumplan por aquellos las condiciones establecidas
en la misma: ejecucién de obra, prestacion del servicio o realizacién del suministro, Ila
consultoria, asistencia técnica, el trabajo especifico no habitual, etc.

c) Reconocimiento y liquidacion de la obligacién (Fase "0"), en virtud de la cual el Pleno de la
Corporacién, el Alcalde y la Junta de Gobierno Local o la Concejalia de Hacienda por
delegacién, segln sus competencias, declaran la exigibilidad del crédito contra el
Ayuntamiento de un gasto debidamente autorizado y comprometido.

d) Ordenacion del Pago (Fase "P"), por la que el Ordenador de Pagos expide la correspondiente
orden de pago para saldar una obligacién previamente reconocida y liquidada.

BASE 11. GESTION DE CONTRATOS MENORES.

Se faculta al Alcalde para aprobar mediante instruccion la tramitacion de los gastos
considerados menores segun lo previsto en la normativa reguladora de los contratos del sector
publico.

La realizacién de gastos por personas que no tengan atribuida la condicion de responsables de
gasto o por concejales no respaldados por delegacion expresa, legal y debidamente publicada
en el Boletin Oficial de la Provincia dara lugar, con caracter previo a la tramitacién del gasto, a
la apertura de expediente de responsabilidad patrimonial directa del actuante y, en su caso, de
expediente disciplinario.

En todo caso, este tipo de gastos podran gestionarse a través del sistema de anticipos de caja
fija en los términos previstos en las presentes bases.

BASE 12. OTROS GASTOS.

Si la naturaleza del gasto no consiste en la realizaciéon de una obra, prestaciéon de un servicio,
suministro o cualquier otro contrato, el expediente se remitird a la Intervencion Municipal a
efectos de la expedicion, en su caso, del respectivo "RC" y fiscalizacién preceptiva. De dichos
documentos se remitird copia al Centro Gestor del gasto para que, en su caso, lo someta a la
autorizacion y disposicion por el érgano competente. Del acuerdo de autorizacion y disposicion
se remitira copia por el Centro Gestor del gasto a la Intervencién Municipal para que expida los
documentos "A","D",0, "AD", que se remitiran al Centro Gestor del gasto para su archivo junto
al "RC" respectivo.

Con caracter anual, los responsables de los servicios que hagan uso de edificios en funcion de
Convenios u otros Acuerdos de cesién de uso deberan informar de tal situacion al Servicio de
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AYUNTAMIENTO

Recaudacién, a los efectos de incluir en el expediente de aprobacién de los padrones de tasas e
impuestos aquellos recibos cuyo pago sea repercutible al Ayuntamiento. En el momento de
aprobacién de los padrones anuales afectados se cuantificara el gasto para el Ayuntamiento,
acordando la situacion la "suspensién de la ejecucién de la deuda" en el mismo momento de su
aprobacién. Copia del acuerdo sera remitido a la Intervencién Municipal para su fiscalizaciéon y
consiguiente contabilizacion de la fase de ejecuciéon mixta ADO. Por la Tesoreria se procedera a
impulsar la orden de pago y la extincién de la deuda por pago de la Administracién.

BASE 13. EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DE LA ESTABILIDAD PRESUPUESTARIA DE LOS
CONTRATOS MUNICIPALES.

A efectos de la valoracién exigida en la D.A. 3% LCSP relativa a las repercusiones de cada nuevo
contrato, excepto los contratos menores, en el cumplimiento por la Entidad local de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera que exige el articulo 7.3 de
la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, bastard la confirmaciéon en el expediente de que el gasto cuya aprobacién se
propone estan incluido en los créditos iniciales del presupuesto municipal.

Cuando los créditos que amparan el gasto sean resultado de una modificaciéon presupuestaria,
debera advertirse del impacto sobre la estabilidad por el importe anual de adjudicacién, asi
como, en su caso, la financiaciéon con cargo a recursos concretos.

BASE 14. RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE OBLIGACIONES.

Todo acto de reconocimiento de obligacion debe llevar unido el documento acreditativo de Ia
realizacion de la prestacion o del derecho del acreedor, que debera emitirse de acuerdo con la
normativa reguladora de la facturacién.

Todo reconocimiento de la obligacién debe llevar unido el documento acreditativo
debidamente conformado de la realizacién de la prestacion del servicio o la obra, o del
derecho del acreedor. Se consideran documentos justificativos los siguientes:

1) En relacion con el expediente de ndémina, el estado de retribuciones e imputacion
presupuestaria, conformado por el Alcalde o concejal delegado o el responsable del
servicio.

2) En relacién con las indemnizaciones por razén del servicio, la acreditacion de la realizacion
de la comision mediante certificaciones o pruebas equivalentes, las facturas originales del
alojamiento y otros gastos objeto de indemnizacién.

3) En el caso de dietas y kilometrajes que se derivan de la asistencia a cursos o jornadas o
eventos de interés publico, la acreditacién de la asistencia al curso, jornada o evento.

4) En relacion con la entrega de bienes o prestacion de servicios, las facturas originales
expedidas por los contratistas, que deben contener, como minimo:

a) Datos fiscales del Ayuntamiento.
b) Identificacion del contratista, conteniendo expresamente el Nimero de Identificacién
Fiscal, la denominacién social y domicilio.

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO - EJERCICIO 2026 Pagina 9 ki

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 9 de 44

©
Q
©®
|
I
<
(e}
N
<
)
o
N
x
P
I
Q
O
-3
[
o
-
©
(]
e
)
c
9
]
<
=
o
>
°
Q
o

-
1%
Q
(0]

L
c
o

=
5]

2
[}

e}
Q
@
©
o
o
€
©

N
1)
o

=

=
c

9
[53
@

Qo

=
3]

>
1




AYUNTAMIENTO

c¢) Numero de la factura.

d) Fechay lugar de emision.

e) Descripcion especifica del gasto, periodo, en su caso, al que corresponde la facturacion,
contraprestacioén total, tipo tributario y cuota.

f) Centro gestor que efectud el encargo.

5) En los contratos de obras y en los demas que asi lo prevean los correspondientes pliegos,
las certificaciones expedidas por la direccién facultativa de la obra, debidamente
conformadas por el contratista, a las que se unira la correspondiente factura expedida por
el contratista con los requisitos establecidos en el apartado anterior.

6) Las certificaciones contendran, como minimo, los siguientes datos:

a) Obra de que se trate.
b) Fecha de adjudicacion del contrato y en su caso de los modificados.

Cantidad a satisfacer, importe facturado con anterioridad y pendiente de ejecutar

Periodo a que corresponda con indicacién del nimero de certificacién y, en su caso,

justificacién de la ejecucién fuera de plazo.

7) En relaciéon con los gastos financieros, los cargos bancarios o el calendario de vencimientos
establecido.

8) En las dotaciones econdmicas a los grupos politicos municipales, el certificado del
secretario del Ayuntamiento relativo a la composiciéon de la Corporacion.

9) En los expedientes de asistencia a Plenos y Comisiones, el certificado o informe del
Secretario del 6rgano.

10)En los supuestos no contemplados, cualquier otro documento que acredite
fehacientemente el devengo de una obligacién econdémica frente a la Hacienda Publica o
gue se establezca en su normativa reguladora.

Los proveedores tienen la obligacién de remisién de la factura en el mismo momento de la
expediciéon o, como maximo, en el plazo de 30 dias desde la entrega efectiva de mercancias o
de la prestacién del servicio. A falta de mencién expresa en contrario, se entendera que la
fecha de factura coincide con la fecha de finalizacion del servicio o de la entrega efectiva del
suministro y obra.

Si la factura no cumpliera los requisitos para su anotacién en el Registro Contable de facturas,
el departamento de Intervencién procedera a su devolucion al Registro General, indicando los
motivos por los que la factura no puede ser anotada, al objeto de que sea devuelta al
proveedor por el servicio responsable.

La factura debera ser certificada por el responsable del servicio y visada por el Concejal
delegado, haciendo constar:

1. Datos completos del proveedor y la factura.

2. Objeto del contrato: a estos efectos, la descripcion en el certificado debe ser
suficientemente descriptiva como para aportar un perfecto conocimiento del gasto. En
este aspecto, la descripcién puede ser el objeto de la previa propuesta de gasto en su
caso. En contratos de tracto sucesivo, se evitaran las referencias genéricas a consumos,
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AYUNTAMIENTO

tarifas, etc. y se sustituirdn por el tipo de contrato, objeto, centro de coste y periodo
facturado.

3.

Numero de documento A, D o AD, y en su caso RC previos.

4. Sila factura emitida corresponde o no a la efectiva prestacién de servicios, entrega de
bienes, realizacion de obras, etc., realizada a favor de la Administracion Municipal.

5. Sila prestacién se ha realizado conforme o no a los términos del contrato existente, se
han cumplido todas las condiciones del contrato y que se han realizado y recibido las
mejoras ofrecidas por el proveedor.

6. Si la prestacion ha sido efectivamente recibida por la Administracion Municipal,
adjuntandose, en su caso, acta de recepcion de la misma. Debe indicarse dénde estan
instalados o a disposicion los suministros y obras a efectos de la comprobacién futura.
Se deja a criterio de la Intervencion la oportunidad de efectuar la previa comprobacién
material en los contratos menores.

7. Si la factura emitida corresponde al pago periddico de obligaciones de tracto sucesivo
establecido en el contrato correspondiente.

8. Sila prestacion se ha realizado sin que se haya concertado legalmente contrato previo.

9. En caso de omision de procedimiento previo, que los importes facturados no superan
los precios de mercado de las prestaciones y son previsiblemente inferiores al valor
cuantificable del enriguecimiento sin causa ocasionado.

10. Propuesta de aprobacion de la factura y del reconocimiento de la obligacion.

La certificacion se emitird de acuerdo con los modelos adjuntos a estas Bases. Cualquier otra
precision relativa al contrato deberd constar también en la conformidad. Los certificados
incompletos o inexactos seran devueltos por la Intervenciéon al servicio a efectos de
subsanacion dada la imposibilidad de fiscalizacién si no se determina con precision el objeto
del gasto.

Antes de la emision del certificado-propuesta, el servicio gestor verificard que el proveedor se
encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, siendo de su
responsabilidad este aspecto.

En caso de que no exista conformidad con la prestacion realizada se hara constar asi por el
responsable del servicio en acta de no conformidad. El responsable del servicio sometera a
aprobaciéon del érgano competente la devolucion de la facturacion indicacion del motivo y
notificara el acuerdo tanto al proveedor como a la Intervencién a efectos del registro contable
como factura rechazada.

Recibida la documentacion anterior en la Intervencién, y previa fiscalizacién favorable vy
recepcion expresa en los casos que proceda, se elevard a la aprobacion del 6rgano
competente.

Si el resultado de la fiscalizacion fuera reparo, se devolvera el expediente al Centro Gestor a fin
de que sea o bien subsanados los defectos apreciados (en cuyo caso se someterd a nueva
fiscalizaciéon) o bien resuelto en contra del criterio del 6rgano interventor previo informe
juridico de discrepancia.

BASE 14 BIS. RECONOCIMIENTOS EXTRAJUDICIALES DE CREDITOS Y CONVALIDACIONES.
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AYUNTAMIENTO

Reconocimientos extrajudiciales de crédito

Se tramitara expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito para imputar con cargo al
Presupuesto Corriente, obligaciones derivadas de gastos efectuados en ejercicios anteriores.

No obstante, podran imputarse al presupuesto corriente sin necesidad de tramitar expediente
de reconocimiento extrajudicial de crédito, las siguientes obligaciones procedentes de
ejercicios anteriores:

a) Atrasos de gastos de personal de la Entidad, incluida la Seguridad Social.
b) Compromisos de gasto debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.
c) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto sucesivo y periédicos.

d) Gastos derivados de resoluciones del Jurado Territorial de Expropiacion, de organos
judiciales, sanciones o tributos.

e) Gastos realizados en el ultimo trimestre del ejercicio anterior, que por su cuantia se
encuadran dentro de la categoria de contratos menores conforme a la Ley de contratos de
Sector Publico.

La competencia para la aprobaciéon del reconocimiento extrajudicial de créditos es del Pleno de
la Corporacion.

El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:

1. Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la realizacién
de la prestacion debidamente conformados por los responsables del servicio y, en su caso,
certificacién de obra, debidamente fiscalizados.

2. Informe justificativo de la necesidad del gasto efectuado y las causas de incumplimiento
del procedimiento administrativo-contable correspondiente con propuesta de
reconocimiento de la obligaciéon, mediante la explicacién circunstanciada de todos los
condicionamientos que han originado la actuacién irregular.

3. Certificado de existencia de dotacién presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para
la imputacion del respectivo gasto. La dotacidon presupuestaria, de existir en el
presupuesto inicial, requerird informe del responsable del servicio y del concejal
correspondientes acreditando la posibilidad de imputar el gasto sin que se produzca
perjuicio ni limitacion alguna para la realizaciéon de todas las atenciones del ejercicio
corriente en la consiguiente aplicacion presupuestaria. De no existir dotacion
presupuestaria en el presupuesto inicial, se requerira su habilitacion mediante el oportuno
expediente de modificacién de créditos, que serd previo al acuerdo sobre el
reconocimiento de la obligacion. Las modificaciones de créditos presupuestarios para
habilitar la aplicacion adecuada y suficiente para la imputacién del gasto deberan
concretar de modo singular, especifico y con todo detalle, el motivo, la naturaleza y el
montante del referido gasto.

4. Acuerdo del 6rgano competente.

Los responsables del contrato son también responsables de las consecuencias que proceden
derivadas de los incumplimientos de la LCSP o de la normativa presupuestaria de aplicacién,
gue se concretan fundamentalmente en el compromiso de obligaciones adquiridas sin
cobertura contractual o sin consignacién presupuestaria.
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AYUNTAMIENTO

Convalidacién de gastos.

Procederd la convalidacién del gasto cuando se haya promovido un gasto sin haberse
efectuado la fiscalizacion previa del mismo.

Podran ser objeto de convalidacion los gastos realizados en el ejercicio corriente prescindiendo
del trdmite establecido cuando exista consignacion presupuestaria. En caso contrario, serd
precisa la dotacion de crédito antes de la convalidacién. El responsable del servicio asumira las
consecuencias de la aprobacion del acuerdo sin consignacion presupuestaria.

El procedimiento para la convalidacion, que debera tramitar el centro gestor del gasto, sera el

siguiente:

a) Informe suscrito por el técnico responsable del Servicio y conformado por el Concejal
correspondiente, sobre los siguientes extremos:
- Justificacion de la necesidad del gasto efectuado y explicacién de la razén de la omision

de la preceptiva fiscalizacion previa del expediente.

- Fecha o periodo de realizacion del gasto.
- Importe de la prestacion realizada.

b) Acreditacion de que en el momento de la realizacion del gasto disponia de crédito suficiente y
adecuado y de la existencia de crédito en el momento de la convalidacion.

c) En su caso, factura detallada de la prestacién realizada debidamente conformada vy, en su
caso, certificacion de obra.

d) Informe de Intervencion.

e) Aprobacion por la Junta de Gobierno Local.

En tanto no se adopte el acuerdo de convalidacién no se realizaran las correspondientes
anotaciones contables.

BASE 15. RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE OBLIGACIONES DERIVADAS DE LOS
CAPITULOS TRES Y NUEVE DEL ESTADO DE GASTOS.

Los gastos financieros, comprendidos en los Capitulos 3 y 9 del Presupuesto, se ajustaran a las
siguientes reglas:

a) Los originados por intereses o amortizaciones que sean consecuencia de operaciones a largo
plazo, se justificaran con la nota de cargo conformada por el Servicio de Hacienda y fiscalizadas
por la Intervencion General.

b) Los deducidos de intereses o amortizaciones derivados de operaciones de Tesoreria, se
justificaran con las notas de cargo conformadas por la Tesoreria Municipal y fiscalizadas por la
Intervencién General.

c) Los intereses o amortizaciones derivados de operaciones no bancarias se justificaran
mediante los cuadros de amortizaciéon aprobados por el Ayuntamiento.

El reconocimiento y liquidacién de las obligaciones a que se refiere la presente Base se
efectuara mediante resolucion del Concejal que tenga delegada la competencia.
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AYUNTAMIENTO

BASE 16. ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION ("ADO").
Podran acumularse en un solo acto los gastos siguientes:
e Las indemnizaciones y asistencias del personal y de los miembros de la Corporacion.

e Los anuncios, cargas por servicios del Estado y gastos que vengan impuestos por la
Legislacion Estatal o Autonémica.

e Pagos a justificar.
e La aplicacion presupuestaria de anticipos de caja fija.
e Ayudas en estado de necesidad.
La tramitacién de estos expedientes exigird, en todo caso, la existencia de crédito

presupuestario al efecto y los documentos necesarios, seglin las presentes bases y la
legislacién vigente, para el reconocimiento y liquidacién de obligaciones.

BASE 17. ORDENACION DEL PAGO.

Compete al Presidente de la Corporacién, sin perjuicio de las delegaciones que puedan
efectuarse conforme a la legislacion vigente. Las érdenes de pagos recogeran como minimo y
para las obligaciones a que se refieran sus importes brutos, descuentos e importes liquidos, la
identificacion del acreedor y la aplicacion presupuestaria a que deban imputarse.

La expedicién de 6rdenes de pago se realizard por la Tesoreria y se acomodara al plan de
disposicion de fondos elaborado por la Tesoreria Municipal y aprobado por la Presidencia.

El Plan de Disposicion de Fondos tendrd una duracién indefinida y se recoger,
necesariamente, la prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en
ejercicios anteriores, asi como de los gastos con financiacién afectada.

Se autoriza la concertacion de compromisos de pago a fecha fija, con respaldo, en su caso, de
empresas financieras o de seguros.

La expedicion de érdenes de pago contra la Tesoreria solo podra realizarse con referencia a
obligaciones reconocidas y liquidadas, salvo en el caso de pagos a justificar, anticipos de caja
fija y operaciones no presupuestarias.

La firma de los documentos "PNP" por el ordenador de pagos implicara el reconocimiento de la
deuda por la operaciéon no presupuestaria, salvo que se trate de un gasto que tenga naturaleza
presupuestaria.

BASE 18. LOS PAGOS.

Se realizacion de los pagos se llevara a cabo por la Tesoreria Municipal con la firma de la
tesorera, el interventor y el alcalde. La firma de la Intervencién equivale a fiscalizacion de
conformidad.

Los pagos se realizaran mediante el sistema de transferencia bancaria.
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AYUNTAMIENTO

BASE 19. PAGOS A JUSTIFICAR.

Sélo se expedirdn érdenes de pago a justificar con motivo de las adquisiciones o servicios
necesarios en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su
realizacion. Asi mismo, cuando por razones de oportunidad u otras causas debidamente
acreditadas, se considere necesario para agilizar la gestion de los créditos. La autorizacion
corresponde a la Concejalia de Hacienda para las cantidades que no excedan de 3.005'06
Euros; en todo caso, serd necesario previo informe de la Intervencion en cuanto a la
disponibilidad de crédito. En los restantes casos, se requerira acuerdo de la Junta de Gobierno
Local.

En todo caso la Orden de Pago se identificard como "A Justificar”, sin que pueda hacerse
efectiva sin el cumplimiento de tal condicién.

La expedicion de 6rdenes de pago a justificar habra de acomodarse al Plan de Disposicion de
Fondos de la Tesoreria, que se establezca por el Presidente.

Podran entregarse cantidades a justificar a los cargos electivos de la Corporacién, a los
Directores de los Servicios y al restante personal de la Entidad. Para hacerlo a favor de
particulares se precisara orden expresa del Presidente, en tal sentido.

En el plazo de tres meses, los perceptores de fondos a justificar habran de aportar ante la
Intervenciéon Municipal la cuenta y los documentos justificativos de los pagos realizados,
reintegrando las cantidades no invertidas.

Las respectivas cuentas seran aprobadas por resolucién de la Concejalia de Hacienda.

Los fondos sélo pueden ser destinados a las finalidades para las que se concedieron, debiendo
justificarse con documentos originales del gasto realizado, que habran de reunir los requisitos
previstos en la legislacién vigente, haciendo constar en la factura la expresiéon “pagado” o
documento justificativo de que el pago se ha realizado. Se tendran en cuenta los principios de
especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad presupuestaria.

No podran expedirse nuevas Ordenes de Pago a justificar, por los mismos conceptos
presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor.

BASE 20. ANTICIPOS DE CAJA FLJA.

Los fondos librados a justificar con el caracter de anticipos de caja fija se regularan por las
siguientes normas:

1°.- Ambito. - Los Anticipos de Caja Fija se destinaran exclusivamente a atender gastos
corrientes de caracter periddico o repetitivo tales como material de oficina no inventariable,
suministro de productos perecederos tales como alimentacién, combustible, material fungible,
servicios de edificios, instalaciones, etc. y cualesquiera otro de similar naturaleza que sean
imputables al Capitulo 2 del Presupuesto General de Gastos.

Los gastos que se afronten mediante sistema de anticipo de caja fija estan sujetos a las
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AYUNTAMIENTO

limitaciones y requisitos de la contratacién del sector publico.

2°.- Aplicaciones presupuestarias cuyos gastos se podran atender mediante anticipos de caja
fija. -Con caracter de anticipos de caja fija se podran efectuar provisiones de fondos para
atender los gastos encuadrados en el capitulo 2 de caracter periddico o repetitivo.

3°.- Limites cuantitativos y érgano de aprobacion. -La aprobacién de los anticipos de caja fija
seran autorizados por el Concejal Delegado de Hacienda y su importe no podra exceder de
15.000.-€ anuales. En todo caso cuando el importe supere los 9.000.-€ se requerira acuerdo de
la Junta de Gobierno Local.

4° - Régimen de reposiciones. - La disposicion de fondos se hard mediante reposiciones de
3.000,00.-€ salvo que el Habilitado solicite disponer de una cantidad inferior. El nimero de
reposiciones no podra superar el limite cuantitativo del anticipo. A medida que las necesidades
de Tesoreria para los gastos atendidos por Anticipos de Caja Fija aconsejen la reposicién de
fondos, los Habilitados rendirdan cuenta ante el Tesorero que las conformara y trasladara a
Intervencion para su fiscalizaciéon y aprobaciéon, con aplicacion contable a los conceptos
presupuestarios que correspondan las cantidades justificadas. Dentro de los limites
establecidos, podran expedirse nuevas 6rdenes de pago de reposicion de fondos a peticion del
Habilitado de Caja, en el momento de la presentacion de la cuenta justificativa total o parcial.

Las cuentas justificativas de gastos seran aprobadas por resolucion del Concejal Delegado de
Hacienda.

5°.- Situacién y disposicion de los fondos.-Para situar los fondos correspondientes a cada
Habilitado como anticipo de caja fija, se procedera a la apertura de una Cuenta Corriente en
una Entidad Bancaria individualizada con el titulo: "Excmo. Ayuntamiento de Zamora.
Habilitado Anticipo de Caja Fija para...".

Los fondos situados en tales cuentas tendran a todos los efectos caracter de fondos publicos
municipales y sus intereses se aplicardn a los conceptos del capitulo 5° del Presupuesto
Municipal.

Las disposiciones de fondos de las cuentas a que se refiere el apartado anterior se efectuaran
mediante retirada en efectivo o mediante transferencias bancarias, autorizadas por la firma del
Habilitado. Excepcionalmente, podran utilizarse otras formas de pago que se determinen
expresamente mediante Resolucién de la Alcaldia-Presidencia.

6°.- Contabilidad. - En cuanto a la contabilizacién, se observaran estas reglas:

- Anualmente se reflejard en el médulo de contabilidad de forma individualizada la
constitucién del anticipo, definiendo el habilitado de caja fija, las aplicaciones
presupuestarias, la anualidad del anticipo, el nUmero de reposiciones, definicion y el
resto de los datos contenidos en el acuerdo de constitucion.

- Se expediran retenciones de crédito por el importe maximo anual de cada anticipo, con
cargo a las partidas presupuestarias concretas habilitadas a gastos de esta naturaleza.

- La provisién de fondos se contabilizarA& como un movimiento interno de fondos
(documento contable MIT) y originard un cargo en la cuenta 5751 con abono a la
cuenta 571, Bancos e Instituciones de Crédito. Se trata de reflejar el saldo en la cuenta
de cada Habilitado de caja, siendo fondos publicos a cargo de la Tesoreria Municipal,
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AYUNTAMIENTO

operacion que no ocasiona ningun reflejo en la contabilidad presupuestaria.

- En la aplicacién contable de la cuenta justificativa aprobada se utilizard el crédito
previamente retenido, reservando en todo momento el saldo suficiente de crédito para
atender las reposiciones sucesivas de los gastos del anticipo de caja fija. Si el habilitado
de caja manifestara en cualquiera de las justificaciones parciales, la renuncia a tramitar
mas gasto a través del anticipo de caja fija, se podra anular la retencion de crédito por
el saldo existente, que quedara disponible para su gestion y tramitacidén como un gasto
ordinario fuera del procedimiento especial del anticipo.

7°.- Control.- No estaran sometidos a intervencion previa los gastos menores que, de acuerdo
con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija. No
obstante, su ejecucién estd sometida a control financiero posterior, una vez justificada la
aplicaciéon de los fondos.

El 6rgano interventor podra solicitar en cualquier momento estados de situacion de las cuentas
del anticipo, con caracter ordinario o extraordinario y referidas a fechas concretas o periodos
anuales.

Los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacion de los percibidos
a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyé el anticipo, por lo que, al menos, en
el mes de diciembre de cada afio habran de rendir las cuentas.

8°.- Pagos sujetos a retencion. -Los Habilitados seran responsables directos de efectuar los
ingresos que en concepto de retencion se deriven de los pagos realizados con cargo al Anticipo
de Caja Fija. Dichos ingresos se realizardn en la Tesoreria Municipal en las fechas
correspondientes.

BASE 21. FONDO DE CONTINGENCIA.

El Fondo de contingencia se destinard para la atencidén de necesidades imprevistas,
inaplazables y no discrecionales, para las que no exista crédito presupuestario o el previsto
resulte insuficiente.

En concreto, este fondo financiara las modificaciones de crédito para hacer frente a sentencias
judiciales y a gastos imprevistos.

El Fondo de Contingencia, se destinara, asimismo, a la contabilizacion de los saldos contenidos
en la cuenta 413.

En el hipotético caso de la aparicion de un Remanente de tesoreria para gastos generales de la
liguidacidn del ejercicio anterior negativo, el crédito para estas atenciones sera objeto de baja
por el importe disponible.

SECCION 2° - DE LOS GASTOS DE PERSONAL

BASE 22. GASTOS DE PERSONAL.

La justificacién de las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario, laboral y personal pasivo se realizard a través de las ndminas mensuales
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AYUNTAMIENTO

elaboradas y firmadas por el servicio de personal.

Junto a la ndmina, y a efectos de su fiscalizacién, se acompanara, estado resumido del importe
de la ndmina del mes anterior, con las variaciones producidas como consecuencia de las
incidencias acaecidas durante el mes y que den lugar al importe de la nédmina sometida a
fiscalizacion; las variaciones deberan ser justificadas documentalmente.

Las cuotas por Seguridad Social se justificardn mediante los respectivos impresos conformados
por la Unidad de Personal y visados por el Sr. Alcalde-Presidente, sin perjuicio de las
delegaciones que puedan efectuarse de acuerdo con la legislaciéon vigente.

El expediente de aprobaciéon de nédmina se remitira a Intervencion con la antelacién necesaria
gue garantice el abono efectivo a los trabajadores antes del Gltimo dia del mes y, como tarde,
siete dias habiles antes del ultimo dia habil de cada mes a efectos de su fiscalizacion y
contabilizacion, debiendo remitirse a las entidades financieras la orden de transferencia de las
noéminas ordinarias a partir del dia 25 y, como tarde, cuando se utilice el sistema de liquidacion
inmediata, el Gltimo dia habil del mes. A tal efecto, el reconocimiento de obligacién de la
noémina se remitira a Tesoreria, como tarde, el antepenultimo dia habil del mes.

Las pagas extraordinarias de los funcionarios publicos y personal asimilado seran dos al afo,
devengandose el primer dia habil de los meses de junio y diciembre. A fin de garantizar el
abono efectivo a los trabajadores como tarde el dia del devengo, el expediente de aprobacion
de la nédmina extraordinaria se remitird a intervencién con al menos ocho dias habiles de
antelacion a la fecha de devengo a efectos de su fiscalizacién y contabilizacion, debiendo
remitirse a las entidades financieras la orden de transferencia de las néminas extraordinarias
de los funcionarios municipales, como tarde, cuando se utilice el sistema de liquidacion
inmediata, el Ultimo dia habil del mes. A tal efecto, el reconocimiento de obligacion de Ia
némina se remitird a Tesoreria, como tarde, el penultimo dia habil antes del dia de devengo.

Las pagas extras del personal laboral se regulan por lo dispuesto en el convenio colectivo en
vigor. A fin de garantizar el abono efectivo a los trabajadores como tarde el dia del devengo
establecido en el convenio, el expediente de aprobacién de la némina extraordinaria se
remitird a intervencién con al menos ocho dias habiles de antelacion a la fecha de devengo a
efectos de su fiscalizaciéon y contabilizacion, debiendo remitirse a las entidades financieras la
orden de transferencia de las ndminas extraordinarias del personal laboral, como tarde,
cuando se utilice el sistema de liquidacién inmediata, el dia fijado para el cobro en el Convenio
Colectivo vy, si este no fuera habil, el Gltimo dia habil anterior. A tal efecto, el reconocimiento
de obligacién de la ndmina se remitira a Tesoreria, como tarde, el penultimo dia habil antes del
dia en que haya de realizarse el pago.”

Las retribuciones no fijas ni peridédicas en su devengo se justificaran y aprobaran en expediente
de nébmina complementaria que se aprobara con caracter mensual respecto al mes vencido
anterior salvo que se justifique la inexistencia de gastos de este tipo.

BASE 23. TRABAJOS EXTRAORDINARIOS DEL PERSONAL.

Sélo el Alcalde y el Concejal Delegado de Régimen Interior podran autorizar, previa peticion del
responsable del Servicio siempre que sea posible y con conformidad del concejal delegado, con
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AYUNTAMIENTO

los tramites reglamentarios y mediante resolucién motivada, la realizaciéon de servicios en
horas fuera de la jornada legal y en la Dependencia donde se considere necesaria su
realizacion. La autorizacién para los trabajos se efectuara previa solicitud del responsable del
servicio en la que se indique los trabajos a realizar, la justificacién de su realizacién fuera de la
jornada laboral y el tiempo estimado necesario.

Tales trabajos se remuneraran mediante gratificaciones por servicios extraordinarios.

Los Jefes de los Servicios certificaran, con la debida pormenorizacion, la efectiva prestacion del
trabajo extraordinario una vez realizados, su duracion definitiva y la efectiva conclusion del
trabajo u obra.

BASE 24. DIETAS E INDEMNIZACIONES.

Los gastos de utilizaciéon de vehiculos y las indemnizaciones por viajes en interés de la Entidad,
se satisfaran con arreglo a las normas siguientes:

a) A los cargos electivos, el importe conocido vy justificado. La utilizacion de un medio de
locomocién propio dara lugar a la indemnizacién por locomocién aplicable a los funcionarios.

b) Al personal funcionario las cantidades que correspondan de acuerdo con el Real Decreto
462/02 de 24 de mayo. Los gastos de viaje se abonaran por el importe del billete o pasaje
utilizado. En el supuesto en que se autorice la utilizacion de vehiculo propio se abonara la
cantidad que proceda seglin la normativa aplicable.

c) Al personal laboral serd de aplicacion lo dispuesto en el convenio colectivo, aplicandose
supletoriamente la normativa reguladora.

En los casos de los apartados b) y c) la realizacion del gasto requerira la orden de servicio
visada por los responsables de la Unidad Administrativa de que se trate y por el Concejal
correspondiente, conformada por la Unidad de Personal y autorizada por el Concejal Delegado
de Régimen Interior, dandose traslado de la misma a la Unidad de Personal. La autorizacién
requerirad la previa presentacién de memoria o informe explicativo por parte del interesado
acerca del evento al que se pretende asistir, la motivacién por la que se considera de interés
para la administracion y el objetivo y las fechas.

En la autorizacién constara:
- Nombre.
- Grupo de clasificacién y categoria.
- Que la comision es con derecho a dietas o pluses.
- Que el viaje es por cuenta de la Administracién.
- Laduracién.
- Elitinerario.
- Designacion del medio de locomocion.

- Autorizacioén, en su caso, de taxi hasta o desde las estaciones de ferrocarril, autobuses,
puertos y aeropuertos.
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AYUNTAMIENTO

- Autorizacién para el uso de garajes en los hoteles de residencia o de aparcamientos
publicos, gastos de peaje de autopistas.

- Autorizacion para la utilizacion de coche cama o litera.
- Liquidacion del importe aproximado de las dietas y por separado de los gastos de viaje.
- El motivo de la comisién y el lugar de celebracion.

La justificacién se realizard mediante la presentacién de cuenta justificativa donde se
acreditara la asistencia al evento, la liquidacion definitiva de los gastos de viaje de acuerdo con
el modelo que se determine, visada por el responsable del programa de gasto y conformado
por la Unidad de Personal, todo ello de acuerdo con lo dispuesto en la Orden de 8 de
noviembre de 1994.

La cuantia del importe por indemnizacion de residencia eventual sera el 80% del importe de las
dietas enteras que corresponderian con arreglo a lo dispuesto en los apartados anteriores.

BASE 25. ALTOS CARGOS.

Las retribuciones de la Alcaldia-Presidencia, de los miembros de la Corporacién con régimen de
dedicacién exclusiva o parcial y la asistencia por la concurrencia de los érganos colegiados
seran las acordadas por los acuerdos plenarios que correspondan en aplicacion de la Ley
7/1985 Reguladora de las Bases de Régimen Local.

A los efectos de la elaboraciéon del correspondiente listado mensual de las asistencias
devengadas, la Secretaria General, directamente o a través de las Secretarias delegadas en los
Organos de Gobierno colegiados, certificara la concurrencia efectiva a los Organos Colegiados
de los miembros de la Corporacion y dara traslado al departamento de personal.
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AYUNTAMIENTO

SECCION 32 - DE LAS SUBVENCIONES

BASE 26. CONCESION Y GESTION DE SUBVENCIONES.

1. La concesion y gestion de las subvenciones municipales se adecuara a la Ordenanza General
de Subvenciones del Excelentisimo Ayuntamiento de Zamora, en lo que no se oponga a la
Ley 38/2003, General de Subvenciones y al Reglamento que la desarrolla, al Plan Estratégico
de subvenciones y a lo previsto en las presentes Bases.

establecidas en el Reglamento Organico Municipal.

BASE 27.- SUBVENCIONES NOMINATIVAS Y APORTACIONES A CONSORCIOS.

Las subvenciones a los Grupos Politicos Municipales estan sujetas a las condiciones

Sin perjuicio de los convenios que puedan formalizarse con otras Entidades Publicas o privadas
con cargo a los capitulos IV y VII del Presupuesto de Gastos, y de conformidad con el articulo
22.2 de la Ley 38/2003, no necesitaran convocatoria publica las subvenciones nominativas que

seguidamente se detallan:

SUBVENCIONES NOMINATIVAS

APLICACION CONCEPTO 2.026
SUBV COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS (COAL) INSPECCION TEC
15001 48901 | epricios 25.000,00
15001 48902 SUBV. COLEGIO OFICIAL DE APAREJADORES Y ARQUITECTOS TEC DE
ZAMORA- INSPECCION TEC EDIFICIOS 25.000,00
23102 48900 SUBVENCION APROME (ASOCIACION DE PROTECCION AL MENOR) 19.000.00
23103 48901 SUBVENCION A CARITAS 27.000,00
SUBVENCION A MENESIANOS (HERMANDAD DE INSTRUCCION
23103 48902 CRISTIANA) 53.000,00
<
23103 48903 SUBVENCION A CRUZ ROJA (ED.EN LA CALLE) 50.000,00 ;
23103 48904 SUBVENCION A FUNDACION SECRETARIADO GITANO 38.600.00 g
: : S
®
23103 48905 SUBVENCION A CRUZ ROJA - SERVICIOS PREVENTIVOS TERRESTRES 26.250.00 s
- : IS
23103 48906 SUBV. ASOCIACION PARA LA INTEGRACION SENSORIAL 50.000.00 §
23106 48901 SUBV LIGA ESPANOLA DE EDUCACION Y CULTURA POPULAR 14.000,00 :
©
€
23108 48901 SUBVENCION A BANCO DE ALIMENTOS a00000, _
8 %
23201 48901 | ASOCIACION ZAMORA CON EL SAHARA 16.50000| 352
N SRR
- Yo
23201 48902 ONG VISION SOLIDARIA- ASI SONAMOS 6.500,00| BE5
Xo¢c
31101 48901 COLEGIO DE VETERINARIOS-CAMPARNA DE ESTERILIZACION 232
24.000,00| 358
gaos
31101 48902 SUBV. CONVENIO ASOCIACION ZARPA-GATOS CALLEJEROS £5%
3.000,00| £5%
wL=0
. 558
31101 48903 FEMYP - CUOTA 2.000.00| £50
TEQ
31102 48900 SUBVENCION A ARZA (ASOC. ALCOHOLICOS REHAB DE ZAMORA) 2 000.00| So
* 3595 3
APLICACION CONCEPTO 2.026 824
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31102 48901 | SUBVENCION A CRUZ ROJA-PROGRAMA DROGODEPENDENCIA 5150.00
31104 48900 | SUBVENCION A COMITE CIUDADANO ANTISIDA DE ZAMORA 35.000.00
32602 47901 | SUBVENCION PALOMA LEAL-CULTIVANDO MIRADAS 16.000.00
32602 48902 | SUBVENCION UNIVERSIDAD DE SALAMANCA (UNIVERUSAL) 5.000.00
32602 48940 | ,NED- CATEDRA POBLACION 5.000,00
32602 48941 | SUBVENCION UNIVERSIDAD DE SALAMANCA (EXPERIENCIA) 5.000.00
33405 48900 | SUBVENCION FUNDACION REI ALFONSO HENRIQUES 60.000,00
SUBV. ASOC. LITTLE OPERA (ALIZA P/FESTIVAL INTERN OPERA
33405 48904 | cimARA) 55.000,00
33405 48906 | SUBV TRADICION Y MUSICA POPULAR 16.500,00
33405 48907 | SUBV. ZAMAGIA, ASOCIACION. FESTIV INTERN DE MAGIA £0.000.00
33405 48920 | APORTACION FUNDACION LEON FELIPE 20.000,00
33405 48930 | APORTACION FUNDACION BALTASAR LOBO 30.000,00
33405 48940 | SUBVENCION INSTITUTO CASTELLANO LEONES DE LA LENGUA 2026 16.121.97
33405 48941 | SUBVENCION UNIVERSIDAD DE SALAMANCA 10.000,00
33405 48942 | SUBVENCION INSTITUTO CASTELLANO LEONES DE LA LENGUA 2025 16.121.97
33405 48996 | SUBVENCION HERMANDAD DONANTES DE SANGRE 5 000.00
33414 48900 | SUBVENCION A JUNTA PRO SEMANA SANTA 56.000,00
33750 48900 | SUBVENCION A CONSEJO LOCAL DE LA JUVENTUD 8.000.00
33750 48901 | SUBVENCION A BANDA DE MUSICA DE ZAMORA 20.000,00
34101 48900 | CD ZAMARAT (JUEGOS ESCOLARES BALONCESTO COLEGIOS) 4.350.00
34101 48901 | CD BALONCESTO ZAMORA (JUEGOS ESCOLARES COLEGIOS) 11.150.00
34101 48902 | CD BALONMANO ZAMORA (JUEGOS ESCOLARES COLEGIOS) 17950 00
34101 48903 | CD RIVER ZAMORA FUTBOL SALA (JUEGOS ESCOLARES COLEGIOS) 5 125.00
34101 48904 | CD RITMICA MAPPECA (JUEGOS ESCOLARES COLEGIOS) 5 325 00
34101 48906 | CD VIRIATO TENIS DE MESA (JUEGO ESCOLARES COLEGIOS) 000,00
34102 48901 | ZAMORA RUGBY CLUB (TROFEO MIXED HABILITY) 1.000.00
BALONMANO ZAMORA-TROFEO INCLUSIVO PERSONAS CON
34102 48902 | b iSCAPACIDAD 800,00
34102 48904 | ZAMORA CF SAD - MANTENIMIENTO ESTADO RUTA DE LA PLATA 195 000.00
34102 48906 | CD RIVER ZAMORA FS (TORNEO CLAUSURA 2025) £ 000.00
34102 48907 | TRIATLON DUERO (TRIATLON CIUDAD ZAMORA) 5 000.00
APLICACION CONCEPTO 2.026
34102 48913 | CD ZAMORA ZETA AJEDREZ (TORNEO AJEDREZ SAN PEDRO) 500,00
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34102 48920 CD AMOR DE DIOS (TROFEO ELVIRA FERNANDEZ) 1.200,00
34102 48923 C.D. ATLETISMO ZAORA (SAN SILVESTRE 2026) 2.000,00
34102 48961 SUBV. C. D. ATLETISMO ZAMORA (MEDIA MARATHON) 5.000,00
34102 48962 SUBV. C. D. SAN ATILANO (TROFEO DE PELOTA) 6.000,00
34102 48963 ?HRI’BA\EJEIIZ\)/IEOR)ACION PIRAGUISMO CYL (COMPT AUTONOMICAS 5.500.00
34102 48964 SUBV. COLEF CYL PROGRAMA OBESIDAD INFANTIL 40.000,00
34102 48966 SUBV NOMINATIVA URRACA CROSFIT 25.000,00
34102 48973 SUBV CD BALONMANO ZAMORA (TROFEO MANUEL CAMBA) 3.000,00
34102 48974 iJL:E%VRElég\IDACION RECUPERACION MATERIALES DIVERSOS (TORNEO 5 000,00
34102 48977 ;X%ﬁioc UNION DE PROMOTORES DEPORTIVO CULTURALES DE 2 000,00
34102 48979 SUBV FEDERACION PADEL CYL (CIRCUITO PADEL) 4.000,00
34102 48980 SUBV FEDERACION TIRO CYL (TROFEO FOSO OLIMPICO) 1.200,00
34102 48981 SUBV CD TENIS ZAMORA (TROFEO TENIS S.PEDRO) 1.000,00
34102 48982 SUBV CD PETANCA VIRIATO (TROFEO PETANCA S.PEDRO) 1.000.00
34102 48983 SUBV CLUB ATLETISMO ZAMORA (CROS DEL AJO) 1.500,00
34102 48984 SUBV PENONES DEL DUERO (TROFEO PESCA S.PEDRO) 1.200,00
34102 48985 SUBV ARQUEROS ZAMORA (TROFEO TIRO CON ARCO S.PEDRO) 1.500,00
34102 48986 SUBV FEDERACION AERONAUTICA CYL (Il ZAMORA JET INTERNACIONAL) 2.000,00
34102 48988 SUBV CD AJEDREZ ZAMORA (OPEN INTERNACIONAL DE AJEDREZ) 2.000,00
34102 48989 SUBV CD WATERPOLO ZAMORA (TROFEO WATERPOLO) 2.000,00 %
34102 48992 SUBV CD NATACION ZAMORA (TROFEO MASTER NATACION) 1.000,00 %
g
43111 47200 SUBVENCION AZECO BONOS DE COMERCIO 130.000,00 g
g
43112 47900 SUBVENCION FHLIM-WILMA PRODUCCIONES ’ 40.000,00 §
43112 47902 (SFUR%/I\I/EIRISIOO)N FUNDAC.ESCUELA INTERN INDUSTRIAS LACTEAS 125.000.00 %
43112 47903 ;LAI?{\I/(EEI_\II_?ION 20VEINTE-ASOCIAC SOCIOCULTURAL (LA VENTANA 16.00000| £ %
43112 48900 SUBVENCION AZIMA 15.000,00 3%%
43112 48901 SUBVENCION A CAMARA DE COMERCIO 5.000,00 géé
238
43201 48900 EIIUOI?\IVUIRI,ICEI\N/I_II_I\IOASTIVA OBISPADO DE ZAMORA- APERTURA DE 160.000.00 ggg
43201 48902 AZEHOS CAMPANAS DE PROMOCION AL SECTOR HOSTELERO 15.000,00 %;%E
APLICACION CONCEPTO 2.026 g%ﬁ
852
43201 48905 SUBV NOMINATIVA ZAMORARTE 25.000,00 égé
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43201 76100 SUB. PATRONATO DE TURISMO 150.000,00
43201 78903 OBRA PALOMAI‘\" CARRASCAL ’ 40.000,00
43301 48900 EIL\JAEKEQEL?EL)CAMARA DE COMERCIO (VENTANILLA UNICA 4.320,00
43301 48906 SUBVENCION AZECO 22.000,00
43301 48907 SUBVENCION ESCUELA DE INDUSTRIAS LACTEAS 20.000,00
43301 48908 SUBVEN ASOCIACION CALLE LOS HERREROS PARA PROM HOSTELERA 3.000,00
43301 48909 SUBV NOMINATIVA FUNDACION REI AFONSO HENRIQUES 80.000,00
43301 48911 SUBV NOMINATIVA ASOCIACION COMERCIANTES CALLE DEL RIEGO 5.000,00
43904 48901 CEOE CEPYME PLAN DESARRROLLO LOCAL DIGITALIZACION 50.000,00
43904 48902 CAMARA COMERCIO PLAN DESARROLLO LOCAL DIGITALIZACION 50.000,00
43904 48903 SUBVENCION TRADE CYL (ASESORAMIENTO TRABAJO AUTONOMO) 30.000,00
92503 48900 SUBVENCION AA.VV. LOS BLOQUES 5.975,00
92503 48901 SUBVENCION AA.VV. SAN BLAS - PENA TREVINCA 5.775,00
92503 48902 SUBVENCION AA.VV. OLIVARES 5.775,00
92503 48903 SUBVENCION AA.VV. ESPIRITU SANTO 5.775,00
92503 48904 SUBVENCION AA.VV. CABANALES 8.578,00
92503 48905 SUBVENCION AA.VV. LA HORTA 5.975,00
92503 48907 SUBVENCION AA.VV. ALVIAR 5.775,00
92503 48908 SUBVENCION AA.VV. SIGLO XXI 5.775.,00
92503 48909 SUBVENCION AA.VV. VILLAGODIO 5.775,00
92503 48910 SUBVENCION AA.VV. PINILLA 5.775,00
92503 48911 SUBVENCION AA.VV. VALORIO SAN LAZARO 6.375,00
92503 48912 SUBVENCION AA.VV. CASCO ANTIGUO 5.775,00
92503 48913 SUBVENCION AA.VV. PENA FRANCIA 5.775,00
92503 48914 SUBVENCION AA.VV. CARRASCAL 5.775,00
92503 48915 SUBVENCION AA.VV. SAN JOSE OBRERO 5.775,00
92503 48916 SUBVENCION AA.VV. SAN ESTEBAN 5.775,00
92503 48917 SUBVENCION AA.VV. LAS VINAS 5.975,00
92503 48918 SUBVENCION AA.VV. SAN FRONTIS 5.775,00
APLICACION CONCEPTO 2.026
92503 48919 SUBVENCION AA.VV. VISTA ALEGRE 5.775,00
92503 48920 SUBVENCION AA.VV. PANTOJA 5'775'0?3 _.
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92503 48921 SUBVENCIONES A FEDERACIONES VECINALES Y FAVE 13.000,00
92503 48922 SUBVENCION ZONA TRES CRUCES 5.775,00
92503 48923 SUBV.AA.VV.JUAN SEBASTIAN ELCANO-BLOQ./MINISTERIO 9.375 00

APORTACIONES A CONSORCIOS

APLICACION BENEFICIARIO IMPORTE
32602 46700 ESCUELA DE RELACIONES LABORALES 65.201,93
32602 46701 CENTRO DE IDIOMAS 6.520,19
32602 46702 UNED 75.000,00
33405 46700 APORTACION CONSORCIO FOMENTO MUSICAL 23.136,17
43111 46700 IFEZA 78.246,00
43301 46700 ZASNET 20.000,00

La competencia para la aprobacién, disposicién y reconociendo de las obligaciones sera la que
corresponda segun los acuerdos de delegacién aprobados por la Alcaldia.

Las subvenciones nominativas previstas inicialmente en el presupuesto deberan ser solicitadas
por el beneficiario, junto con el proyecto de actividad, antes del 31 de marzo. Sin perjuicio de
las subsanaciones que correspondan, los servicios gestores tramitaran la concesion de la
subvencién solicitada en el plazo de dos meses desde la presentacion completa de la
documentacion.

BASE 28. AYUDAS EN ESTADO DE NECESIDAD Y SUBVENCIONES POR CAUSA DE EMERGENCIA.

Las ayudas en estado de necesidad se otorgaran a propuesta del Departamento de Servicios
Sociales, previo informe en el que se acredite la situacién de necesidad que se trate de paliar.

La competencia para el otorgamiento de estas ayudas se establecera por la Alcaldia municipal.

La justificacién del empleo de la ayuda se realizara a través del Departamento de Servicios
Sociales, aportandose la documentacién justificativa correspondiente que serd conformada por
el Departamento antes indicado y sometida a control financiero.

Se podradn conceder subvenciones por razones de interés publico, social, econémico o
humanitario u otras causas debidamente justificadas como emergencias civiles por catastrofes
naturales o derivadas de la accién humana con graves danos. La concesién se realizard de
forma directa, previa justificacién de las causas, en los términos previstos en la LGS para estas
ayudas.

SECCION 47 - DE LAS INVERSIONES
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BASE 29. GASTOS PLURIANUALES.

Podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de extenderse a ejercicios futuros para
los supuestos legalmente previstos, siempre que el expediente de contratacién se inicie en
este ejercicio y que el volumen total para los gastos comprometidos para los cuatro siguientes
no superen los limites legalmente establecidos en el articulo 82 del R.D. 500/1.990.

SECCION 52 - DE LOS INGRESOS

BASE 30. NORMAS GENERALES.

La gestion y recaudacion de tributos y de todos los ingresos de derecho publico, corresponde al
Servicio de Gestién tributaria y de Recaudacién bajo la jefatura del Tesorero.

BASE 31. RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto se constate la existencia de una
liquidacion a favor de la Entidad. A estos efectos, se procedera a su aprobacién por el servicio
gestor responsable del contrato o actividad que origine el derecho y a su remisién a
Intervencién para la contabilizacion de conformidad con lo establecido en las bases siguientes.

BASE 32. PADRONES DE IMPUESTOS Y TASAS.

1) Los padrones vy listas cobratorias de los impuestos y tasas de periodicidad determinada
seran elaborados por el Servicio de Gestién y Recaudacion tributaria, segn lo establecido en el
Plan de Disposicion de Fondos propuesto por Tesoreria y aprobado por el Alcalde.

2) Los padrones una vez elaborados, seran sometidos a su aprobacion por la Junta de Gobierno
Local.

3) La contabilizacién del reconocimiento de derechos tendra lugar una vez recaido el acuerdo
referido en el apartado anterior.

4) Los padrones una vez aprobados se expondran al publico en las oficinas municipales,
durante el plazo de 15 dias, contados a partir del siguiente al de publicacidon en el Boletin
Oficial de la Provincia.

5) La exposicion al publico de los padrones producirad los efectos de notificacion de las
liguidaciones de cuotas que figuren consignadas para cada uno de los interesados, pudiéndose
imponer contra dichos actos recurso de reposicién, previo al contencioso administrativo en el
plazo de un mes, a partir del dia siguiente al de finalizacion del periodo voluntario de pago
(articulo 223.1 LGT).

6) La exposicion al Publico del expediente se realizard en las dependencias del Servicio de
Gestidon y Recaudacién Tributaria, salvo en la tasa de agua que se realizara en las dependencias
del Servicio Municipal de Aguas lo que se hara constar en el anuncio que aparezca en el Boletin
Oficial de la Provincia, independientemente del anuncio anterior, Gnico obligatorio a efectos
del procedimiento, se publicara el calendario fiscal del contribuyente de cada ano, al menos en
uno de los diarios de mayor tirada de la Provincia.
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AYUNTAMIENTO

BASE 33. PAGO A LA CARTA.

La gestion de los tributos mediante el sistema de pago a la carta se regird por su ordenanza
fiscal y estara integrado por los tributos de cobro periddico siguientes:

O

a) Impuesto sobre bienes inmuebles de naturaleza urbana.
)

Impuesto sobre bienes inmuebles de naturaleza rustica.

(g

Impuesto sobre vehiculos de traccién mecanica.

o

)
) Tasa por Recogida y Tratamiento de Residuos Sélidos Urbanos.
e)

Tasa por Vados.
f) Tasa por Mesas y Sillas (Terrazas de verano)

Los padrones mensuales comprensivos de los tributos bajo la forma de pago a la carta,
generaran Derechos Reconocidos en las partidas presupuestarias correspondientes.

La aprobacion de los padrones mensuales se realizara por la Alcaldia-Presidencia o persona en
quién delegue.

Los Padrones Cobratorios Anuales de los Tributos acogidos al Plan de Pagos a la Carta no
incluirdn los datos de los obligados al pago acogidos al Pago a la Carta, incluyendo un Anexo
por cada tributo que recogera el importe anual de Pago a la Carta, incluyendo tanto los
importes mensuales ya liquidados como el resto de las mensualidades incluida la Gltima cuota
de regularizacion.

En el supuesto de cancelacién automéatica de este sistema de pago, regulado en el articulo 8 de
la Ordenanza Reguladora, se procedera de la forma siguiente:

-Si el padrén anual ya esta aprobado, se liquidara la diferencia entre el recibo anual y los pagos
efectuados, aprobando los Derechos Reconocidos.

-Si no se ha aprobado el padrén, se liquidara la diferencia entre el recibo anual y las entregas a
cuenta, en el padrén anual.

BASE 34. CARGO DE VALORES

Una vez aprobados definitivamente los padrones y listas cobratorias reguladas en las bases
anteriores el Servicio de Gestion Tributaria y Recaudacion gestionara los recibos y liquidaciones
a través de la aplicacion informatica, dando cuenta a la Tesoreria Municipal con periodicidad
mensual de la evolucién de la gestién recaudatoria llevada a cabo de conformidad con lo
dispuesto en el Reglamento General de Recaudacion.

Iniciado el proceso de recaudacion, si existen recibos o liquidaciones que no contiene la
informacién suficiente o el sujeto pasivo es el propio Ayuntamiento comunicaran a Tesoreria
en propuesta de baja o relacion de incidencias.

Respecto a las deudas que corresponda pagar al propio Ayuntamiento en cumplimiento de las
clausulas de Convenios en vigor o Acuerdos validamente adoptados, por corresponder el uso
de los inmuebles al propio del Municipio (biblioteca municipal; hogar del jubilado), se acordara
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la suspension, y se dara cuenta a los servicios responsables a los efectos de que informen la
tramitacién del gasto en tributos.

BASE 35. CUENTA ANUAL DE RECAUDACION

Con motivo de la aprobacion del resumen anual de la gestién tributaria y recaudatoria, el Jefe
del Servicio de Gestién y Recaudacion rendird Cuenta anual que debera ser consensuada con
los datos obrantes en la contabilidad general de ingresos presupuestarios.

Las posibles diferencias que existan entre los datos en la contabilidad presupuestaria y los
saldos de recaudacion seran objeto de conciliacién, cuyo informe debera ser suscrito tanto por
el responsable de Tesoreria como por la Intervencion General.

Anualmente se propondra la liquidacién de los saldos del médulo de Recursos de Otros Entes
(ROE) previa comprobacion y liquidacion de saldos.

Las cuentas de orden de Recaudacion habran de coincidir a 31 de Diciembre de cada ejercicio
con los saldos totales de la Cuenta de Recaudacién.

Las cuentas de orden de Recaudacién habran de coincidir a 31 de Diciembre de cada ejercicio
con los saldos totales de la Cuenta de Recaudacion, sin especificar conceptos.

BASE 36. LIQUIDACIONES POR INGRESO DIRECTO (1)

Las liquidaciones por ingreso directo por los servicios de Mercado de Mayoristas y Servicio de
Extincién de Incendios seran realizadas por el Servicio de Gestion Tributaria y se elevaran a
aprobacion de la Alcaldia para seguidamente efectuar su contraido en contabilidad.

Las liquidaciones aprobadas seran notificadas por el Servicio de Gestion Tributaria a los
interesados en forma reglamentaria.

Para que se puedan emitir las liquidaciones en la forma expuesta en esta Base, los
responsables directos de cada uno de los servicios suministraran la informacién precisa. Dicha
informacién se documentara de la siguiente manera:

a) Se emitirdn partes o comunicaciones detallando cada uno de los hechos que segun la
ordenanza respectiva estén sujetos a gravamen. Estos documentos irdn firmados por el
Administrador o Jefe responsable del servicio y contendran los elementos necesarios para
emitir la liquidacién.

b) Ademas remitiran certificacion acreditativa de los partes o comunicaciones elaborados en el
mes anterior, expresando los nlimeros correlativos de los mismos, de manera que permita
comprobar que la Certificacion-Resumen mensual comprende todos los partes expedidos en el
mes. La Certificacion-Resumen sera remitida al Servicio de Gestion tributaria dentro de los diez
dias siguientes a la finalizacién del mes al que se refieren.

BASE 37. LIQUIDACIONES POR INGRESO DIRECTO (2)

Las liquidaciones por ingreso directo no comprendidas en la base anterior y que corresponda
emitir por Impuestos, Tasas o Precios publicos seran practicadas por el Servicio de Gestion
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Tributaria, quien las elevard para su aprobaciéon por el érgano correspondiente. Una vez
aprobadas, la Intervencién procederd a contraerlas en Contabilidad y se notificaran
reglamentariamente a los obligados al pago por el Servicio de Gestién Tributaria y
Recaudacion.

Excepcionalmente, las liquidaciones por Tasas derivadas del servicio de Cementerio Municipal
y Licencias Urbanisticas (obras menores) seran emitidas por los servicios correspondientes,
bajo el control de la aplicacién habilitada para la gestion y recaudacién de tributos locales, en
aras a una mayor eficacia en la gestién en virtud de lo establecido en el articulo 6 de la Ley
7/1985. Se procedera de igual modo para el precio publico derivado de la ocupacién de
terrenos de uso publico con mesas y sillas con finalidad lucrativa.

BASE 38. INGRESOS PATRIMONIALES.

Los recibos que sea preciso emitir por los ingresos patrimoniales no periddicos seran emitidos
por la Unidad de Patrimonio. Las enajenaciones de parcelas, solares y otros inmuebles seran
tramitados por la unidad de Contratacion.

BASE 39. APROVECHAMIENTOS URBANISTICOS.

Los ingresos por aprovechamientos urbanisticos seran determinados por la Unidad de
Urbanismo mediante informe y se elevaran a la aprobacién de la Alcaldia para seguidamente
efectuar su contraido en contabilidad.

La notificacion al obligado al pago se practicara por la Unidad de Urbanismo una vez que la
liguidacién hubiera sido aprobada y contabilizada.

BASE 40. OTROS INGRESOS.

Excepcionalmente, los ingresos que deban producirse por los conceptos que se contienen en
esta base se apartaran del procedimiento de gestion establecido en las bases anteriores. En
estos casos, la responsabilidad directa de la elaboracién de las liquidaciones recaera sobre el
Jefe o responsable directo de cada servicio, debiéndose proceder de la siguiente forma:

a) MULTAS DE LA POLICIA MUNICIPAL. - Las multas impuestas por los Agentes de la Policia
Municipal, se gestionaran a través de la aplicacion informatica habilitada al efecto, que
permitird expedir documento para el pago normalizado. Los cobros se realizardn como
cualquier otro ingreso tributario a través de las Entidades Financieras Colaboradoras con el
Ayuntamiento de Zamora.

Los ingresos por Reserva de via publica para carga y descarga, ocupacion de la via publica, y
espectaculos, atracciones o caravanas se gestionan por la Jefatura de la Policia Municipal.
Mensualmente, el Agente de la Policia encargado de la gestion de ingresos expedira
certificacion acreditativa de los expedientes tramitados por cada concepto, junto con los
justificantes bancarios de los ingresos. Dicha certificacion se remitird al Departamento de
Tesoreria para su comprobacion y registro en la contabilidad.

Si la Policia Municipal contase durante este ejercicio con el servicio de cobro mediante tarjeta
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AYUNTAMIENTO

de crédito, estos cobros se incluiran en las relaciones mensuales de ingresos por el total
integro y las comisiones cargadas por el servicio financiero recaeran sobre la correspondiente
partida presupuestaria (13201.22709).

b) DEPORTES.- Los ingresos que se produzcan por utilizacion de piscinas, pistas de tenis,
utilizacién de pabellones y cualesquiera otras procedentes del Area de Deportes, se ingresaran
de idéntica manera que los establecidos en el apartado a) anterior. La Certificacion sera
expedida por el Gerente, que actuara a estos efectos como delegado del Tesorero.

c) VENTA AMBULANTE.- Los ingresos que se produzcan por puestos de venta ambulante, se
instrumentaran en recibos cuyos talonarios seran igualmente emitidos por el Sr. Tesorero,
actuando quienes recauden como sus delegados.

Las cantidades recaudadas seran ingresadas diariamente en Tesoreria e irdn acompanadas de
una relaciéon de los recibos cobrados con expresion del total de lo recaudado. Dicha relacion,
firmada por el responsable de la cobranza, se presentara en Tesoreria, quien la conformara con
su visto bueno.

d) MERCAZAMORA.- El procedimiento de cobro en el Mercado de Ganados sera el mismo que
el establecido en la base anterior, actuando como responsable y delegado del Tesorero el
encargado del Mercado de Ganados.

Los ingresos producidos por los procedimientos regulados en la presente base, estan sujetos a
la Inspecciéon de Tributos del Ayuntamiento, la cual deberd adoptar cuantas medidas sean
precisas en orden a verificar la correccién de los procedimientos de cobro.

BASE 41. DEL PROCEDIMIENTO DE APREMIO.

Una vez transcurridos los plazos de ingreso, la Unidad Gestora comunicara a la Tesoreria tal
hecho, a los efectos de emitir la preceptiva providencia de apremio.

La finalizacion del periodo voluntario de pago y la notificacién de la providencia de apremio se
comunicaran a la Intervencién Municipal a los efectos de lo dispuesto en el articulo 167 y 28 de
la Ley 58/2003, General Tributaria.

BASE 42. INGRESO Y DEVOLUCION DE FIANZAS.

Las fianzas provisionales en efectivo se ingresaran en cuenta bancaria municipal dentro del
plazo especificado para ello en los pliegos de condiciones. El justificante del ingreso se
adjuntard a la documentacion requerida. Cuando la fianza se aporte en valores (Aval,
certificado de seguro y demas medios previstos) y se adjunte a la documentacion, se revisara
por la Tesoreria y custodiara el original.

Las fianzas provisionales se devolveran mediante resolucién del 6rgano competente para su
contratacion, una vez realizada la seleccion del contratista. La resolucién se comunicara a la
Tesoreria adjuntando el justificante de ingreso en efectivo o la copia del valor, cuyo original
estara depositado en Tesoreria.

Las fianzas se depositaran y contabilizaran en Tesoreria emitiéndose Carta de Pago firmada por
el Tesorero o funcionario que le sustituya y se reintegraran al interesado, en su caso, previa
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AYUNTAMIENTO

tramitacién del preceptivo expediente.

Las devoluciones de fianzas del Servicio de Aguas se resolveran mediante Decreto de Alcaldia a
propuesta de La Tesoreria con informe favorable de Servicio.

BASE 43. DE LA TESORERIA.

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ayuntamiento,
tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias. La Tesoreria se rige por el
principio de unidad de caja.

Correspondera al Tesoreria elaboracion del Plan de Disposicién de Fondos de |la Tesoreria, cuya
aprobacion corresponde al Alcalde.

La gestion de los fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencion de la maxima
rentabilidad, asegurando, en todo caso, la seguridad e inmediata liquidez para el cumplimiento
de las obligaciones a sus vencimientos temporales.

BASE 44. MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA.

Los movimientos internos de tesoreria se practicaran a -propuesta de la Tesoreria municipal de
transferencia o talon bancario expedido por la Tesoreria Municipal acompafnados de los
respectivos documentos "MIT”, a los que se adjuntardn las notas de cargo y abono que
justifiquen dicho movimiento de fondos.

En el expediente constara informe de la tesoreria justificativo de la necesidad del traspaso y de
la eleccion, en su caso, de las cuentas elegidas.

BASE 45. APLICACION DE LOS INGRESOS

Todos los ingresos que se produzcan quedaran contabilizados para emitir el Acta de Arqueo el
ultimo dia de cada mes a la que se adjuntara la documentacién bancaria informadora de los
saldos reales. Los ingresos en las cuentas corrientes operativas municipales desde las cuales se
realizan los pagos seran aplicados definitivamente por la Tesoreria a los correspondientes
conceptos de ingreso del Presupuesto Municipal dentro del mes que se producen.

Los ingresos en “Cuentas de Ingresos”, cuyos saldos se traspasan a las cuentas operativas, se
aplicaran definitivamente por la Tesoreria Municipal dentro del mes siguiente desde el asiento
contable inicial “Ingresos pendientes de aplicacion Mes xx Ordinario Bancario xxx”.

Los ingresos en “Cuentas de Recaudacion” cuyos saldos se traspasan igualmente a las cuentas
operativas, se aplicaran definitivamente por el Servicio de Recaudacion Municipal dentro del
mes siguiente desde el asiento contable inicial “Ingresos pendientes de aplicacion Mes xx
Ordinal Bancario xxx” contabilizado por la Tesoreria. Los listados de aplicaciones definitivas
seran supervisados por la Tesoreria.

Las aplicaciones definitivas se realizardn normalmente sobre Derechos Reconocidos
previamente contabilizados. En el desarrollo presupuestario de los proyectos de inversion
subvencionados habra de existir la fase previa del “Compromiso de ingreso”, que se convertira
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AYUNTAMIENTO

en derecho reconocido al cumplirse las condiciones necesarias para que la subvencién se haga
exigible. Excepcionalmente se utilizard el asiente contable DRI, Derecho Reconocido e
Ingresado (Ingresos sin contraido previo) cuando por su naturaleza el ingreso sea
indeterminado (Conceptos 399.05 6 06) o asi se ordene para cada caso por el Técnico
responsable de contabilidad. La contabilizacion en “Operaciones no presupuestarias” siempre
estaran supervisadas por el Técnico responsable citado.

Cuando no exista informacion suficiente para aplicar definitivamente el ingreso, quedara en
esta situacion “Ingresos pendientes de aplicacion Mes xx Ordinal Bancario xxx”, con la
documentacion existente sobre el mismo hasta como maximo el mes de diciembre de cada
ejercicio en el que se aplicara razonadamente al concepto presupuestario o no presupuestario
adecuado, siempre manteniendo el principio contable de prudencia, contabilizaciéon de
ingresos ciertos y gastos previsibles.

BASE 46. REALIZACION DE LOS INGRESOS.

Los ingresos de cualquier naturaleza que corresponda efectuar en el Ayuntamiento se
realizaran, como regla general a través de entidades bancarias, mediante la utilizacion del
modelo al efecto establecido por el Ayuntamiento.

Excepcionalmente, podra aceptarse el ingreso directo en la Caja de la Corporacién en metalico.
También con caracter excepcional se admitira el ingreso mediante talén conformado.

Cuando los Centros Gestores tengan informaciéon sobre la concesién de subvenciones u otras
aportaciones, habran de comunicarlo de inmediato a la Intervencién y a la Tesoreria para que
pueda efectuarse el oportuno seguimiento de las mismas.

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO - EJERCICIO 2026 Pagina 32 ki

©
Q
©®
|
I
<
(e}
N
<
)
o
N
x
P
I
Q
O
-3
[
o
-
©
(]
e
)
c
9
]
<
=
o
>
°
Q
o

-
1%
Q
(0]

L
c
o

=
5]

2
[}

e}
Q
@
©
o
o
€
©

N
1)
o

=

=
c

9
[53
@

Qo

=
3]

>

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 32 de 44




AYUNTAMIENTO

CAPITULO IV - DE LA FISCALIZACION

BASE 47. FISCALIZACION DE GASTOS.

El régimen de fiscalizacion de gastos e ingresos sera, en cada momento, el aprobado por el
Pleno Municipal a propuesta de la Alcaldia-Presidente seglin el procedimiento normativamente
establecido para ello.

Cuando la fiscalizacién de un gasto se estime urgente aln sin haberse declarado la urgencia en
la tramitacion, tal circunstancia debera constar expresamente en la propuesta de resolucion,
no sirviendo ninguna otra forma de comunicacién a la Intervencién.

BASE 48. COMPROBACION MATERIAL DE LAS INVERSIONES.

La comprobacion material de las inversiones prevista en el art. 214.2 TRLHL y 20 del R.D.
424/2017 se ejercera para todas las entidades del perimetro del Ayuntamiento de Zamora
segun lo previsto en esta base.

La intervencién de la comprobacién material de la inversion tiene por objeto verificar la
adecuacion o correspondencia de las obras, suministros y servicios realizados con las
condiciones generales y particulares establecidas en el proyecto de obras, pliegos o
documentacién equivalente del contrato o encargo inicial, en las mejoras ofertadas por el
adjudicatario cuando hayan sido aceptadas por el 6rgano de contratacién y en las
modificaciones debidamente aprobadas conforme a la normativa que resulte de aplicacion. Por
tanto, seran objeto de esta comprobacién todos los contratos, excepto los menores, relativos a
obras, servicios o suministros financiadas con fondos publicos independientemente del
procedimiento de contratacion elegido.

Al acto de recepcidon o comprobacion material deben asistir el responsable del contrato, el
representante de la Administracién y un representante de la contratista. En caso de ausencia
de representante de la Administracién, actuard como tal el responsable del contrato. En caso
de direcciones de obra externas, actuard como representante de la Administracion un técnico
con titulacion suficiente de la unidad encargada del seguimiento del contrato.

El contratista podra no asistir a la recepcidon siempre y cuando lo haga constar por escrito con
anterioridad al acto.

El responsable y sujeto activo del acto de recepciéon o comprobacién material es la persona que
actia como representante de la Administracion. La funcién del representante de la
Intervencidn consiste en la fiscalizacion material de los fondos publicos.

El gasto sobre el que se realiza la comprobacién debe posibilitar la verificacion material
excluyendo por lo tanto aquellos cuyo objeto no sea una realidad fisica, tangible y susceptible
de constatacién material. El representante de la Intervencién y, en su caso, el asesor designado
gquedaran exentos de cualquier responsabilidad cuando los posibles defectos o faltas de
adecuacién de la inversion realizada con las condiciones generales o particulares de la
ejecucion de la misma deriven de aspectos o condiciones de ejecuciéon que no den lugar a
resultado tangible, susceptible de comprobacién o de vicios o elementos ocultos, imposibles
de detectar en el momento de efectuar la comprobacién material de la inversion.
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AYUNTAMIENTO

No serd necesario solicitar la asistencia al o6rgano Interventor en sus funciones de
comprobaciéon material de la inversidn en aquellos casos en que el objeto de la prestacién
corresponda a servicio o suministros de limpieza, de seguridad, de asistencia a la direccién de
obras, de transporte, de servicios postales, el suministro de energia eléctrica, combustible, gas
y agua y otras prestaciones equivalentes por no ser susceptible de comprobaciéon material.

Se deja a criterio de la Intervencion la posibilidad de efectuar la previa comprobacion material
en los contratos menores cuando asi lo estime oportuno.

La intervencién de la comprobacién material de la inversién se realizard, en todo caso,
concurriendo el representante de la Intervenciéon General y, en su caso, el asesor designado, al
acto de comprobacion de la inversion de que se trate, en la fecha y lugar que previamente se
haya acordado y que serd notificada con veinte dias de antelaciéon a la fecha prevista. La
Intervenciéon dispondra de los medios materiales que precise a fin de asistir a los actos de
recepcion.

La fecha que se fije para la recepcion ha de permitir un adecuado cumplimiento de lo dispuesto
en la normativa contractual en cuanto al plazo para efectuar aquélla. Asi, la realizacion del acto
formal y positivo de recepcién o conformidad ha de producirse dentro del mes siguiente a la
entrega o realizacion del objeto del contrato o en el plazo que se determine en el pliego de
cldusulas administrativas particulares por razén de sus caracteristicas. Asimismo, en las
encomiendas de gestidon deberan respetarse los plazos previstos en la normativa aplicable al
correspondiente medio propio y/o en la documentacién del encargo o encomienda.

Con caracter previo a la celebracién del acto de recepcion, la Intervencién y, en su caso, los
asesores técnicos, deberan disponer de cuantos antecedentes, documentacion e informacion
sean precisos a efectos de las actuaciones de intervencion de la comprobacion material de Ia
inversién. En los supuestos en los que la documentacién inicialmente remitida por el érgano
gestor se considere incompleta a los efectos de poder realizar las actuaciones de intervencion
de la comprobacién material, la Intervencién y, en su caso, los asesores técnicos, podran
solicitar de manera singular y precisa la informacién que consideren necesaria para las
actuaciones de comprobacion material. Cualquier incidencia surgida tanto en la solicitud de Ia
documentacién como del estudio de la misma que impida o dificulte llevar a cabo Ia
intervencion de la comprobacion material de la inversiéon en tiempo y forma se reflejara en el
acta de recepcién.

Una vez efectuada la comprobacién material de una inversién, el responsable del contrato
incorporara al expediente un ejemplar del acta de recepcién levantada y, en su caso, del
informe ampliatorio emitido como resultado de aquélla.

El Interventor, en el momento de efectuar la intervencion del reconocimiento de la obligacién,
deberad comprobar si los defectos, en su caso, sefialados en el acta de recepcién han sido
subsanados, si por no ser susceptibles de subsanacién se han tenido en cuenta al efectuar la
valoracion final de la inversion ejecutada o si dada su transcendencia son causa de reparo
suspensivo.

Cuando se aprecien circunstancias que asi lo aconsejen, el Interventor podrad acordar la
realizacion de comprobaciones materiales durante la ejecucién de la obra, la prestacién del
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AYUNTAMIENTO

suministro, o la ejecuciéon de la prestacidén o servicio. En estos supuestos, el resultado de estas
actuaciones se recogera en un acta, en la que se haran constar, en su caso, las deficiencias
observadas, las medidas a adoptar para subsanarlas y los hechos y circunstancias relevantes de
dicho acto. Este acto se considera como una actuacién de control independiente y distinto de
la recepcidn prevista en la legislacién de contratos, a la que en ningln caso sustituira

En los casos en que la modificacién de un contrato de obras contemple unidades de obra que
hayan de quedar posterior o definitivamente ocultas, antes de efectuar la medicidén parcial de
las mismas deberd comunicarse al Organo Interventor para su asistencia potestativa a la
comprobacion material de la inversién

En aquellos casos en los que el pago del precio del contrato se realice mediante abonos a
cuenta y el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a ser igual o superior con motivo
del siguiente pago al 90 por ciento del precio del contrato incluidas, en su caso, las
modificaciones aprobadas, deberad solicitarse la designacién de representante para su
asistencia potestativa a la comprobacion material de la inversiéon, una vez iniciada la
tramitacién del correspondiente expediente de reconocimiento de la obligacién y, en todo
caso, antes de remitir dicho expediente al Servicio de Intervencién para su control mediante
intervencién previa.

En el caso de suministros de bienes fungibles en los que se realizan mdultiples entregas
parciales sin periodicidad, que obedecen a los pedidos solicitados, son numerosos y reiterados
en el tiempo y que dependen de las distintas necesidades de los usuarios, de manera que no es
posible su planificaciéon, se podran efectuar entregas parciales y periédicas y satisfacer
necesidades de consumo inmediato.

En este caso concreto se realizard la comprobacion material de la primera entrega
reservandose el 6rgano de control la posibilidad de que en cualquier momento de vigencia del
contrato se solicite la comprobacion material y acudir a la siguiente entrega parcial, previa
notificacién del 6rgano gestor del contrato del momento y lugar de celebracién de la misma.
En todo caso serd obligatoria la comprobacién material de las entregas parciales del vestuario
de los trabajadores.

Cuando a juicio del érgano de control sean necesarios conocimientos técnicos para realizar la
comprobaciéon material, el funcionario de Intervencion responsable de asistir al acto de
comprobacién material sera asesorado por un facultativo con formacion en la materia a que
corresponda la obra, servicio, suministro o adquisicién. El nombramiento recaera en personal
gue no haya intervenido en el proyecto, direccién, adjudicacion, celebracion o ejecucion del
gasto correspondiente y siempre que sea posible, esté adscrito a un centro gestor distinto del
gue gestiona el gasto. La designacién del personal asesor es competencia del Interventor.

La funcién del asesor es la de informar al interventor o su representante acerca del estado
aparente del objeto de la comprobacion material. La labor de asesoramiento a la Intervencién
para la comprobacién material de la inversién se considerara parte integrante de las funciones
del puesto de trabajo en el que estan destinados.

Cuando la designacién de representante vaya acompanada de la designaciéon de un asesor, el
criterio del representante de la Intervencion sobre la adecuaciéon de los aspectos técnicos de la
inversion a las prescripciones del contrato se basara en la opinién del asesor técnico sobre
dichos aspectos.
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De acuerdo con el apartado 3 del articulo 150 de la Ley General Presupuestaria, la
responsabilidad del representante de la Intervencion General y, en su caso, asesores
designados se valorara de forma proporcional a los medios personales y materiales disponibles
para efectuar el acto de comprobacién. Dicha responsabilidad no alcanzara a aquellos defectos
o faltas de adecuacién de la inversién realizada que no den lugar a resultado tangible,
susceptible de comprobacion, o aquellos vicios o elementos ocultos, imposibles de detectar en
el momento de efectuar la comprobacion material de la inversién.

En los supuestos en los que no se haya designado asesor técnico, por no considerarlo necesario
o resultar imposible, la responsabilidad exigible al representante designado quedara limitada a
los aspectos y deficiencias que se puedan detectar atendiendo a la diligencia media exigida a
los profesionales de la Administracién que no requieren una cualificacién técnica en un sector
especifico objeto de la inversion para el desempeno de las funciones asignadas a su puesto de
trabajo.

El resultado de la intervencion material se reflejara en el acta en la que se formalice el acto de
recepcion previsto en la ley de contratos como un Anexo a la misma.

El resultado de la comprobacion material sera:
a) Favorable.

Cuando el objeto de que se trate se encuentre en buen estado y con arreglo a las
respectivas prescripciones técnicas previstas en el contrato, asi como, en su caso, en las
mejoras ofertadas por el adjudicatario aceptadas o las modificaciones debidamente
aprobadas.

b) Favorable con observaciones.

De observarse deficiencias de escasa entidad que no impidan la entrega del bien al uso o
servicio al que esté destinado, podra realizarse la recepcién o comprobacién material, pero
se hardn constar en el acta para su subsanacién con anterioridad a la tramitacién de la
propuesta de pago. Dicha subsanacion se acreditard mediante un certificado expedido por
el Director Técnico o por el representante de la Administracionno precisando, en
consecuencia, un nuevo acto de recepcién cuando las observaciones a formular vengan
motivadas por:

* |ncidencias surgidas en la solicitud de la documentacién y/o en el estudio de la misma
gue hayan dificultado, limitado o retrasado la intervencién de la comprobacién material
de la inversién en tiempo y forma.

e Diferencias entre lo realmente ejecutado y lo aprobado en el expediente objeto de
recepcion, que por ser de escasa importancia cuantitativa hagan innecesario proceder a
la correspondiente modificacién del contrato o encargo.

¢ Deficiencias, incorrecciones o aspectos a mejorar en la documentaciéon que integra el
expediente, que se juzgue oportuno comunicar al 6rgano gestor del expediente para su
consideracion en lo sucesivo.

e Ocupacion efectiva de obras o su puesta en servicio para uso publico sin la presencia
del interventor por razones de interés general. Sin perjuicio de la comprobacién
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AYUNTAMIENTO

material, el representante de la Intervencion hara constar la observacién en el acta a
los efectos que procedan.

* En general, aquellos otros aspectos detectados en la intervencion de la comprobacién
material de la inversién que no supongan estar ante una ejecucion defectuosa de la
prestacion

El 6rgano de control al que corresponda intervenir el reconocimiento de la obligacién
derivado de la certificacion final cuando se trate de obras o de la liquidacion de la inversion
en los restantes casos, deberd comprobar si las observaciones sefaladas en el acta de
recepciéon han sido subsanadas, si por no ser susceptibles de subsanacién se han tenido en
cuenta, si procede, al efectuar la valoracién final, o si dada su trascendencia son causa de
reparo suspensivo.

En todos estos casos, en el acta se hard constar de forma expresa que la opinion es
«favorable con observaciones», pudiendo expresarse las observaciones en el mismo acta o
en informe ampliatorio.

Desfavorable.

Cuando el objeto de que se trate no se encuentre en buen estado y con arreglo a las
respectivas prescripciones técnicas previstas en el contrato, asi como, en su caso, en las
mejoras ofertadas por el adjudicatario aceptadas o las modificaciones debidamente
aprobadas.

No obstante, en el caso de obras, si las obras defectuosas o mal ejecutadas son
consecuencia directa e inmediata de una orden de la Administracién y asi figura en el libro
de 6rdenes o de vicios del proyecto, el contratista estd exento de responsabilidad.

Se haran constar en el acta o en un informe ampliatorio, anexo a la misma, los defectos
observados, asi como las medidas a adoptar y el plazo concedido por la Administracién para
subsanarlas, asi como los hechos y circunstancias relevantes del acto de recepcién Expirado
el plazo concedido, sera necesario efectuar un nuevo acto de recepcion para comprobar si
se han subsanado.

Son supuestos que conllevan una opinién desfavorable del representante designado, entre
otros a criterio del representante de la Intervencién:

¢ Elementos o aspectos no ejecutados o ejecutados incorrectamente, susceptibles de
subsanacion en el plazo que a tales efectos se conceda al contratista o encomendado.

¢ Modificaciones del contrato o encargo que han sido ejecutadas sin estar aprobadas de
acuerdo con la normativa aplicable

* Trabajos o prestaciones total o parcialmente recibidos y distribuidos en el momento de
efectuar la comprobacion material de la inversidon. A tales efectos se tendra en cuenta
qgue el certificado emitido por el centro gestor haciendo constar la recepcién de
conformidad vy el destino de los trabajos distribuidos, no suple la ausencia material de
los mismos. En este supuesto no procederad efectuar un nuevo acto de recepcién,
habida cuenta que la propia naturaleza de la deficiencia lo imposibilita.

e El 6rgano de control a quien corresponda intervenir el reconocimiento de la obligacion
derivado de la certificacion final o de la liquidacidon de la inversion, verificara, a efectos
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AYUNTAMIENTO

de la formulacién o no de reparo suspensivo, que el expediente incorpora el acuerdo
del érgano de contratacién por el que se convalida la omisién de la intervencion de la
comprobacién material de la inversion.

¢ Elementos o aspectos no ejecutados o ejecutados incorrectamente, no susceptibles de
subsanacion por su propia naturaleza o no subsanados en el plazo que a tales efectos se
conceda al contratista: En el acta se reflejard de forma expresa que la opiniéon es
«desfavorable» tanto en el caso de estar ante una ejecucién incorrecta como ante una
inejecucion, siempre que no sean susceptibles de subsanacion o no se hayan subsanado
en el plazo concedido para ello.

Cuando la opinién a reflejar en el acta deba ser desfavorable, ya sea por una ejecucion
incorrecta y/o por una no ejecucién no subsanables o no subsanadas, en el propio acta o en un
informe ampliatorio, anexo a la misma, se indicaran las deficiencias apreciadas asi como la
procedencia de que por la Administracion se adopten las medidas oportunas que se
contemplan para los casos de ejecucion defectuosa en la normativa de contratacién o, en su
caso, en la normativa o documentacion del correspondiente encargo o encomienda.

BASE 49. FISCALIZACION DE INGRESOS.

El régimen de fiscalizacién de ingresos serd, en cada momento, el aprobado por el Pleno
Municipal a propuesta de la Alcaldia-Presidente segln el procedimiento normativamente
establecido para ello.

BASE 50. INFORMACION AL PLENO.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 207 del TRLRHL, la Intervencién remitira al Pleno por
conducto de la Alcaldia-Presidencia los Estados de ejecuciéon del Presupuesto por capitulos,
articulos, conceptos y partidas y por grupos y conceptos y subconceptos, dentro del mes
siguiente al semestre natural a que se refieran aquellos.

Respecto al Gltimo semestre del ejercicio lo previsto en el apartado anterior se cumplimentara
mediante la dacién de cuenta al Pleno de la liquidacion del Presupuesto.

La informacién sobre el movimiento y situacion de la tesoreria por operaciones
presupuestarias y extrapresupuestarias se remitiran al Pleno con la misma periodicidad.
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CAPITULO V - DE LA LIQUIDACION Y CIERRE DEL EJERCICIO.

BASE 51. PLAZOS DE REMISION DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA NECESARIA PARA EL
RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE OBLIGACIONES.

De acuerdo con lo sefnalado en la Regla 9 de la Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre,
por la que se aprueba la Instruccién del modelo normal de contabilidad local, la Intervencion
municipal u 6rgano en quien delegue emitird anualmente la instruccion reguladora del cierre
contable del ejercicio, determinando los plazos que correspondan en funcién de las
circunstancias.

El incumplimiento de los plazos por los servicios dara lugar a la no contabilizacién dentro del
ejercicio.

BASE 52. ANULACION DE LOS DOCUMENTOS "RC", "A" Y "D"

Las retenciones de crédito solicitadas y de cuya utilizacion se desista, asi como de los sobrantes
de las mismas se anularan a peticion del solicitante de la retencién inicial.

Las anulaciones de los sobrantes de autorizaciones y disposiciones de gastos se efectuaran
mediante resolucién dictada por el 6rgano competente.

La declaracién de resolucion de desierto de un procedimiento de contrataciéon supondra la
anulacién automatica de la aprobacion del gasto de dicho procedimiento. En caso de existencia
de retencién de crédito anterior, también se anulara esta a fin de liberar el crédito para la
nueva licitacion.

BASE 53. BAJAS EN CONTRAIDOS DE EJERCICIOS CERRADOS.

Las bajas que se produzcan en el ejercicio relativas a derechos y obligaciones de ejercicios
cerrados se tramitaran de acuerdo con su normativa especifica, siendo instruidos por el
servicio responsable salvo en los casos de insolvencia y prescripciones, que se instruiran por el
servicio de gestién y recaudacién.

Resueltos los expedientes se remitiran a Intervencién para su toma de razén y contabilizacion.

El expediente de bajas por anulacién comprendera:

a) Propuesta del 6rgano gestor.
b) Informe de Tesoreria.

c) Aprobacion por Decreto de Alcaldia.

d) Comunicacion a Rentas, a Intervencion y a Recaudacion para su contabilizacion.

El expediente de bajas por prescripcién, por insolvencia u otros motivos derivados de Ia
Gestion Recaudatoria, comprendera:

a) Propuesta de Tesoreria.

b) Informe de Recaudacion.
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AYUNTAMIENTO

c) Aprobacion por Decreto de Alcaldia.
d) Comunicacion a Intervencion para su contabilizacion

Cuando sea preciso modificar los saldos iniciales de derechos pendientes de cobro y
obligaciones pendientes de pago a causa de errores y omisiones en la informacién contable y
presupuestaria, con el fin de garantizar que la contabilidad refleje la imagen fiel de la situacién
financiera y patrimonial del Ayuntamiento y garantizar al permanente concordancia entre la
informacién contable y la derivada de otros servicios municipales se tramitara el oportuno
expediente en el que previo informe de la Intervencién, la aprobacién definitiva de Ia
modificaciéon o modificaciones que se propongan corresponde al Alcalde.

BASE 54. SALDOS DE DUDOSO COBRO.

El importe de los saldos de dudoso cobro a consignar en el Estado de Remanente de Tesoreria
que formara parte de liquidacién sera el establecido en el art. 193 bis del TRLHL.

BASE 55. PRESCRIPCION DE OBLIGACIONES.
Salvo lo establecido por leyes especiales, prescribiran a los cuatro afnos:

a) El derecho al reconocimiento de toda obligacion que no se hubiese requerido
documentalmente. El plazo se contara desde que concluyé la prestacion del servicio o se
realizé la entrega del bien que dio origen a la obligacion.

b) El derecho al pago de las obligaciones ya reconocidas si no fuese reclamado por los
acreedores legitimos o sus derechohabientes., El plazo se contard desde la fecha del
reconocimiento de la obligacion.

Las obligaciones reconocidas por el Ayuntamiento que hayan prescrito se daran de baja en la
contabilidad municipal previa tramitacion del oportuno expediente cuya iniciacion
corresponderd al departamento de contabilidad. El 6rgano competente para su aprobacion es
el Alcalde.

BASE 56. CRITERIOS PARA LA AMORTIZACION DE LOS ELEMENTOS DEL INMOVILIZADO.

En cumplimiento de la Instruccién de Contabilidad aprobada por Orden HAP/1781/2013, se
aplicara el criterio de amortizacién lineal sobre el valor de adquisiciéon por el nimero de afos
gue para cada elemento se relacionan a continuacién:

Obra civil 50
Pavimentos 20
Infraestructuras 30
Centrales renovables 20
Otras centrales 25
Edificios industriales 35
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AYUNTAMIENTO

Terrenos dedicados exclusivamente a escombreras 25
Almacenes y depositos (Gaseosos, liquidos y sélidos) 20
Edificios comerciales, administrativos, de servicios y viviendas 50
Redes de transporte y distribucién de energia 20
Cables 20
Resto instalaciones 10
Maquinaria 8
Equipos médicos y asimilados 10
Elementos de transporte 10
Mobiliario 15
Utillaje y herramientas 8
Otros enseres 10
Equipos electrénicos 10
Equipos para procesos de informacién 6
Sistemas y programas informaticos 6
Producciones cinematograficas, fonograficas, videos y audiovisuales 6
Otros elementos 20

BASE 57.- PROVISION DE RIESGOS DERIVADOS DE PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS.

A los efectos de poder efectuar la preceptiva provision en el ejercicio contable, en el mes de
enero del ejercicio siguiente la Asesoria Juridica emitird un informe en el que detallarj,
separados por ingresos y gastos, los procedimientos judiciales pendientes a 31 de diciembre
contra la Administracion, su cuantia maxima y posibles intereses y costas

BASE 58.- CUENTAS ANUALES DE FUNDACIONES MUNICIPALES.

Las fundaciones dependientes de la Administraciéon Municipal, Fundacién Baltasar Lobo y
Fundacién Leén Felipe, presentaran anualmente, para su incorporacion a la Cuenta General,
sus cuentas anuales, compuestas de balance de situacion, cuenta de resultados y Memoria,
debidamente aprobadas por sus 6rganos rectores.
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AYUNTAMIENTO

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera: Los efectos declarados inttiles o residuos podran ser enajenados directamente sin
sujecién a subasta, cuando asi lo acuerde la Junta de Gobierno Local y su importe calculado no
exceda de 601,01 Euros.

Segunda: Tendran la consideracién de contabilidad auxiliar las hojas de calculo, bases de datos
y ficheros binarios empleados para el seguimiento financiero de los fondos europeos y otros
con financiacion afectada.

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 42 de 44

©
Q
©®
|
I
<
(e}
N
<
)
o
N
x
P
I
Q
O
-3
[
o
-
©
(]
e
)
c
9
]
<
=
o
>
°
Q
o

-
1%
Q
(0]

L
c
o

=
5]

2
[}

e}
Q
@
©
o
o
€
©

N
1)
o

=

=
c

9
[53
@

Qo

=
3]

>

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO - EJERCICIO 2026 Pagina 42 ki




AYUNTAMIENTO

ANEXOS

ANEXO | - CONFORMIDAD DE FACTURA (BASE 14)

D. , Jefe del servicio y responsable del contrato , recibida la siguiente factura
(datos completos del proveedor, de la factura, del objeto del contrato y el importe) declara:

PRIMERO: La factura indicada se emite en ejecucién del contrato (referencia al objeto del
contrato de forma suficientemente descriptiva como para aportar un perfecto conocimiento del
gasto. En contratos de tracto sucesivo, se evitardn las referencias genéricas a consumos,
tarifas, etc. y se sustituirdn por el tipo de contrato, objeto, centro de coste y periodo facturado).

SEGUNDO: El expediente de contratacion fue debidamente aprobado por resolucion del
organo competente (documento contable n® ...).

TERCERO: La factura emitida corresponde a la efectiva y correcta realizaciéon del objeto del
contrato conforme a las condiciones aprobadas por el 6rgano de contratacion y realizado a
favor de la Administracion Municipal.

CUARTO: La prestacion ha sido expresamente recibida por la Administraciéon Municipal en
(indicar expediente en el que conste la realizacion del trabajo o, en caso de suministro de
bienes, el lugar en el que se depositaron por el proveedor).

QUINTO: La factura emitida corresponde al pago periédico de obligaciones de tracto sucesivo
establecido en el contrato correspondiente: SI/NO.

En consecuencia, cumplidos los tramites legales y efectuadas las comprobaciones oportunas,
se propone al 6rgano competente la adopcién del siguiente acuerdo:

PRIMERO: Aprobar la factura (datos completos del proveedor, de la factura, del objeto del
contrato y el importe).

SEGUNDO: Aprobar el reconocimiento de la obligacién y liquidar el pago.

TERCERO: Remitir el expediente a la Tesoreria municipal para que, conforme a la prelacion de
pagos establecida legalmente y a lo previsto en los planes y programas de la tesoreria, se
promueva la ordenacion del pago y la ejecucion efectiva del mismo.

En Zamora, firmado electronicamente.
EL JEFE DEL SERVICIO
EL CONCEJAL DELEGADO
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ANEXO Il - CONFORMIDAD DE FACTURA CON OMISION DE TRAMITES PREVIOS

D. , Jefe del servicio y responsable del contrato , recibida la siguiente
factura (datos completos del proveedor, de la factura, del objeto del contrato y el importe)
declara:

PRIMERO: La factura indicada se emite en ejecucion de (referencia al objeto de la factura
de forma suficientemente descriptiva como para aportar un perfecto conocimiento del gasto.
En contratos de tracto sucesivo, se evitardn las referencias genéricas a consumos, tarifas, etc. y
se sustituirdn por el tipo de contrato, objeto, centro de coste y periodo facturado).

SEGUNDO: No se han efectuado los tramites previos de contratacién conforme a la LCSP y las
Bases de Ejecucién del Presupuesto municipal. No obstante, la realizacion del contrato resulta
de estricta necesidad dado que (incluir la justificacion de la realizacién del contrato)

TERCERO: Los importes facturados no superan los precios de mercado de las prestaciones y
son previsiblemente inferiores al valor cuantificable del enriquecimiento sin causa ocasionado.

CUARTO: La factura emitida corresponde a la efectiva y correcta realizacién del objeto del
contrato realizado a favor de la Administracién Municipal.

QUINTO: La prestacion ha sido expresamente recibida por la Administracién Municipal en
(indicar expediente en el que conste la realizacion del trabajo o, en caso de suministro de
bienes, el lugar en el que se depositaron por el proveedor).

SEXTO: La factura emitida corresponde al pago peridédico de obligaciones de tracto sucesivo
establecido en el contrato correspondiente: SI/NO.

En consecuencia, a pesar del incumplimiento de los tramites legales y una vez efectuadas las
comprobaciones oportunas, se propone al 6rgano competente la adopcién del siguiente
acuerdo:

PRIMERO: Aprobar la realizacion del gasto y el compromiso econémico a favor de (datos del
proveedor) en concepto de (incluir informacién exhaustiva del gasto realizado).

SEGUNDO: Aprobar la factura (datos completos del proveedor, de la factura, del objeto del
contrato y el importe).

TERCERO: Aprobar el reconocimiento de la obligaciéon y liquidar el pago.

CUARTO: Remitir el expediente a la Tesoreria municipal para que, conforme a la prelacion de
pagos establecida legalmente y a lo previsto en los planes y programas de la tesoreria, se
promueva la ordenacién del pago y la ejecucion efectiva del mismo.

En Zamora, firmado electronicamente.
EL JEFE DEL SERVICIO
EL CONCEJAL DELEGADO
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